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Villkor fér anvandning av iPad

Agare av iPad

Nykopings kommun ager iPaden och den lamnas ut som Ian till dig som
fortroendevald i kommunen. IPaden &r personlig for dig som lantagare
och far inte vidareutlanas.

Syftet med anvandningen

IPaden ersatter kallelser och handlingar i pappersform och ar avsedd att
anvandas i det politiska uppdraget. IPaden far dock anvandas aven privat
1.Under forutsattning att villkoren i kvittensen fdljs.

2. Kostnader forknippade med privat anvandning betalas av anvandaren
sjalv, t.ex. nedladdning av andra applikationer &n vad som rekommenderas
av kommunen eller inférskaffande av 3G/4G mobilt bredband med
tilhérande abonnemang. Nedladdningen av appar sker via ett personligt
apple-id.

iPaden ska hanteras med varsamhet.

Borttappad/skadad/stulen iPad

Borttappad eller skadad lasplatta anmals till Kommunledningskansliet. Stold av iPad
ska polisanmalas av den fortroendevalda sa snart stélden upptackts, kopia pa
polisanmalan lamnas till Kommunledningskansliet.

Aterlamning av iPaden

IPaden med tillhérande originalkartong, laddare och fordral aterlamnas till
Kommunledningskansliet efter att det politiska uppdraget upphart. Vid aterlamning
av iPaden kommer all information som sparats i iPaden att raderas. Eventuell
backup ansvarar den fortroendevalda for innan aterlamning av iPaden.

Innan du gor en aterstallning av iPaden behdver du avaktivera din l6senkod. Har du
pa egen hand aktiverat funktionen "Find my iPad”/ "Hitta min iPad” s& behover du
avaktivera den funktionen ocksa.

Aterstéllning av iPaden
1. Tryck pa "Instéllningar”
2. "Allmént”
3. Tryck pa nollstall (langst ner i htgerspalten)

4. Tryck pa "Radera allt innehall och inst”

Skapat den 2014-10-17
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IPads allmanna funktioner

Nedan sammanfattas iPadens allmanna funktioner. For ytterligare information om
funktionerna las Apples egna anvandarhandbok pd www.apple.se

Vilo-/vackningsknappen

Nar du haller din iPad uppratt ser du en svart knapp langst upp till hoger.
IPaden startas genom att halla denna knapp intryckt i ca tre sekunder. Efter
nagra sekunder 6ppnas hemskarmen och din iPad &r klar att anvandas. Nar

du vill stanga av din iPad igen haller du den svarta knappen nedtryckt i ca

tre sekunder. Ett rott skjutreglage visas nu langst upp pa skarmen. Dra reglaget
at hoger for att stanga av iPaden.

Om du trycker en gang pa knappen medan iPad &r igang gar den in i vilolage
utan att helt stangas av. Trycker du en gang till pA samma knapp startar
iPaden direkt igen.

Batteritid

Den aktiva batteritiden for iPaden ar upp till 10 timmar vid webbsurfning via Wi-Fi,
videouppspelning eller musiklyssning samt upp till 9 timmar batteritid vid
webbsurfning via 3G-uppkoppling. iPadens laddar bestar av en sladd och en
adapter som satts ihop. Du kan ladda batteriet genom att ansluta iPaden till ett
vagguttag eller till en paslagen dator.

"Hemknappen”

Pa framsidan av din iPad finns en rund knapp med en liten fyrkant. Den

kallas fér hemknappen. Var du an befinner dig i iPaden och vilken app som an
ar oppen kan du direkt atervanda till hemskarmen genom att trycka pa
hemknappen.

"Hemskarmen”

Hemskarmen visas alltid nar iPaden startar. Det ar har du hittar alla dina

appar. Du kan anpassa hemskarmen genom att arrangera om dina appar. | faltet
langst upp pa skarmen visas till vanster ett statusmeddelande om den tradlosa
natverksforbindelsen. | mitten visas klockan och till hbger visas batteriets status.
Langst ner pa skarmen finns dockfaltet med de appar som anvands mest.

Skapat den 2014-10-17
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Vilo-/vackningsknappen

Pajav
Vilafwickning

T — . [ —

Mikrofon 3,5-mm
horfursuttag

Liud av eller rotationslds i stereo

.- upp/ned —
Lightning Inbygad hogtalare
kontakt
Hemknappen Ljud av'och pa
Hemskarmen
Klocka Batteritid visas i %
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Vrid iPaden

Nar du vrider din iPad roteras skarmen automatiskt beroende pa hur den halls.

App ar en forkortning av ordet Applikation (program). Alla appar visas som en ikon
pa hemskarmen. For att dppna en app tycker man pa den med fingret. Alla
funktionerna i iPaden visas som ikoner. De appar som visas pa hemskarmen nar du
startar iPaden forsta gangen ar apples standardappar: nagra av dessa ar "Safari”,
"Bilder”, "Kamera”, "Kartor”, "Kalender”, "Kontakter”, "Anteckningar” och
"Installningar”.

Arrangera om dina appar

For att flytta en app till en ny plats haller du forst fingret pa appen i ca tre
sekunder. Alla apparna borjar nu "dallra”. Nar apparna "dallrar” kan du flytta
dem genom att dra i en app med fingret och sldppa den i det nya laget. Om man
lagger en app direkt pa en annan app skapas automatiskt en mapp som
innehaller de bada apparna. Pa detta satt kan du enkelt kategorisera apparna.

For att ta bort en app trycker du pa krysset som syns i dess hérn medan den
"dallrar”. Nar du ar fardig trycker du pd hemknappen.

Zooma

For att zooma in till exempel i en fil/safari drar du med tva fingrar mot varandra pa
skarmen och for att zooma ut drar du med tva fingrar ifrAn varandra pa skarmen.

Skapat den 2014-10-17
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Anslut till Internet

Det finns flera satt att fa tillgang till Internetuppkoppling via din iPad. De tva
vanligaste sattet att ansluta till Internet ar via "Wi-fi” det vill saga tradldst natverk och
anslutning via apples inbyggda 3Gmodem vilket innebéar att anvandaren behover ha
ett 3G-abonnemang.

Ytterligare en anslutningsmajlighet ar via delad natverksanslutning. Har du en
iPhone med 3Ganslutning kan du dela denna anslutning med iPaden. Det gar aven
att dela anslutningen fran en android smartphone som t ex Samsung Galaxy.

Internet via tradlost natverk hemma eller pa kommun  ens tradlésa
natverk i stadshuset

Nykopings kommun har ett antal accesspunkter placerade i stadshuset.
Accesspunkterna har en viss rackvidd sa du behdver befinna dig i
sammantradeslokalen for att fa tillgang till internetanslutning.

Du som har tillgang till en internetanslutning hemma via tradlés router kan anvanda
uppkopplingen till din iPad med natverkets inloggningsuppgifter. Idag erbjuder dven
manga offentliga lokaler, restauranger, caféer och hotell kostnadsfri tradlos
internetanslutning.

Beskrivningen nedan visar hur du loggar in pd kommunens natverk NK-net men ar i
stort satt lika for alla Wi-Fi-natverk.

Innan du kan ansluta till kommunens accesspunkter sa behdéver du fa inloggningsuppgifter
frdan Kommunledningskansliet.

1. Tryck pa appen "Installningar”
g
2. Valj fliken som heter "Wi-Fi" i menyn till vanster
3. Sla pa Wifi genom att dra knappen till hoger
4. iPaden soker efter natverk. Nu ser du de natverk som iPaden hittar i din narhet.

Markera det natverk du vill anvanda, i detta fall "NKnet”. Om du inte hittar ett natverk
kan du soka efter det under fliken "annat”.

Skapat den 2014-10-17
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Instéliningar Wi-Fi-nétverk
Flygplanslage o
\M 1 T > @
&) notiser Vil ett nétverk... *
[ Pratstjanster Av Koordinaten; )
) wobildata inget SIM Isatiest 8T ©
§ Ljusstyrka och bakgrundsbild negnet 8T ©
Bildram negnetN 8T ©
I Almant Nkadm 8T ©
& icloud [L A 8% ©
|J E-post, kontakter, kalendrar Nkguest / T ©
EJ Twitter Ninet 8T ©
[@] FaceTime Oxedu 8T ©
[ satari Oxnet s ©

5. Eninloggningssida 6ppnas

6. Skriv in anvandarnamn och l6senord som du fatt till ditt nyképingsinlogg om
du befinner dig i stadshuset (anvands andra natverk, ex hemma, ska du
ange de natverkens inloggningsuppgifter).

Skriv ex in domanen NYKOPING\ tétt foljt av anvandarnamn och l6senord

Ex anvandarnamn nedan:
NYKOPING\clara.blidmo
NYKOPING\clbl0001

Du behdver bara skriva in losenordet forsta gangen du loggar in pa
respektive natverk. Losenordet sparas automatiskt.

7. Vid fraga om certifikation, klicka "Fortsatt/godkann

“Ange l6senord Certifikat

NU-CA-BOU-03.edu.nykoping.ad
d NykEduHWCa01

Ej kontrollerad

Beskrivning Serverautentisering

Giltig till 8 jun 2012 11:26:32

Fler detaljer >
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Koppla upp dig via delat natverk fran privat iPhone

6.

7.

Bild 2

aili Tele2 3G

Tryck pa appen "Instéllningar” pa din iPhone

Valj fliken som heter "Internetdelning” i menyn (bild 2)

Om du inte redan har satt pad Wi-fi pa iPhone s& kommer du fa en friga om
att sla pa Wi-Fi som ska vara pa (bild 4). Dar finns aven Wi-Fi Iosenordet.
(bild 3)

Tryck pa appen "Instéllningar” pa din iPad

Valj fliken som heter "Wi-Fi” i menyn till vanster pa din iPad
Markera telefonens natverk som troligtvis heter "iPhone”
Skriv in ditt Wi-Fi ldsenord och tryck darefter pa Anslut

Bild 3 Bild 4

16:25 79 % =t il Tele2 3G 16:34 3 78% b

& Fvo

instaliningar | [nternetdelning

planslage !ﬁ"_ 0 ‘ Internetdelning/v @ ‘

| ﬁ Wi-Fi Av > Upptackbar nu. Wi-Fi &r av
| Andra anvandare kan leta efter ditt delade :
Internetdelning natverk via Wi-Fi och Bluetooth under Internetdelning kommer endast att
) namnet *Claras iPhone”. vara tillgangligt via Bluetooth och
| Noti > USB. Vill du aktivera Internetdelning
otiser > \ ora. K
r via Wi-Fi ocks&?
| Wi-Fi-lésenord leach7129 > |
¥ \ g | 57 T NS ——
fad Platstjdnster P4 > { T

ﬁ Operator Sweden 3G » |

, ﬁ] Liud

w Ljus:

| ke Bakgrundsbild >

%~ Anslut via Wi-Fi

=
1 P& datorn valjer du iPhone i
i”Sté”’:”‘JamaS =i Endast Bluetooth och USB
natverkstjanster.
> 2 Ange l6senord om det behovs.
styrka » Anslut via Bluetooth
1 Parkoppla iPhone med datorn.

2 P& iPhone trycker du pa Parkoppla
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Stall in Losenkodslas

2.

Tryck pa "Installningar”

Tryck pa "Allméant” (bild 2)

Tryck pa "Losenkodslas” i hogerspalten (bild 2)

Tryck pa "Sla pa I6senkod” i hogerspalten (bild 3)

En ruta visa "Stéll in I16senkod” och du anger din fyrsiffriga I16senkod tva

ganger efter varandra for att verifiera [dsenordet (bild 4).

Instéllningar Allmént
& Fyopiansizge (0
o >
& wiri Claras iPhone o
== i >
u Biueiooth Ay Programuppdatering (1]
- Anvindning >
Stérej o
Ei Notise, VPN ] ansluten >
&) Amnt PTY  unes WPgiconisering >
jud
g"‘ - Pedlning >
K Ljusstyrka och bakgrund
@ Bildram Autolas 2 minuter >
[ osrtotsskyaa Losenkodslis A S
iPad-fodral - Las/Lis upp a
& iCloud
nér du stinger

I} E-post, kontakter, kalendrar
= Anteckningar

() paminnetser

[J Meddelanden

| FaceTime

19 Kartor

674 safari

| iTunes och App Store

@‘ Musik

2 Videor

Ls och lis upy

Begrinsningar
Sidoknappens funkiion:
Lis rotering

Ljud av

Rotationslas fiins i multtasiingfaltet

Multitask-gester

Med fyra eler fem fingrar kan du:
+Nypa il hemskérmen

- Dra uppét och visa mulitasking-faltet

- Svepa hoger elier vanster mellan program

a

£ Biuetootn A
Stérej 0
(&) Notiser

& Liwd

& Liusstyrka och bakgrund
&l sicram

Integritetsskydd

& iCloud

1.} E-post, kontakter, kalendrar
= Anteckningar

[5) paminneiser

{J Meddelanden

| FaceTime

1 Kartor

574 safari

| Tunes och App Store

&/ Musik

3 Videor

Krév lsenkod

Enkel I8senkod

Instllningar Lisenkodslas
nygplnnm'g.\f'v-
- Sia pa l6senkod
& wiri Claras iPhone ool

Andra lsenkod

4

Installningar

(=N

Losenkodslas

Flygplanslige
ol wiri

4 Biuetooth
Stor e
& Notiser

@ FaceTime
1! Kartor
674 safari

(5 iTunes och App Store
€]

& Musik

2 Videor

& o

Claras iPhone

Sla pa lsenkod

Det ar viktigt att du valjer en kod som du kommer ihdg. Om du har glémt din kod s& kan
inte Kansliet hjalpa dig. | vissa fall kan IT- enheten lasa upp iPaden men da raderas den
pa allt innehall.

Skapat den 2014-10-17
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Stall in tangentbord och stavningskontroll

Tryck pa "Installningar”
Tryck pa "Allmant”
Rulla ner och tryck pa "Tangentbord” i hdgerspalten

Valj sedan bland alternativen: Automatiska versaler, Automatisk korrigering
och kontrollera stavning (Bild 1)

stall in ljud

o s -
1. Tryck pa "Installningar”
° .
2. Tryck pa "Ljud”
TR & s - o . - - o -
3. Vdlj sedan att stalla in nagot av alternativen: Ringsignal och paminnelser,
o . . .
Lasljud, Tangentbordsljud (bild 2)
Bild 1 Bild 2
Ljud
Ringsignal och paminnelser
" Alimant | Tangentbord
o e
mversaler w1 dra med knappar
Automatisk korrigering justeras med volymknapparna. )
\Wavning Ljud
Aktivera skiftlas Ringsignal Marimba >
» »_kortkommando SMS-signal Tri-tone >
Tryck snabbt tvd génger pd mellanslag for att Nytt brev Ding >
infoga en punkt foljd av ett mellanslag.
Skickat brev Svisch >
Tangentbord 1> Tweet Tweet >
Delat tangentbord @ Facebook-inligg Sus >
Kortkommandon Kalenderpaminnelser Notis >
iaf iallafall > Paminnelsenotiser Notis >
ipv Jag ar pa vag! >
Lasljud
Lagg till nytt kortkommando... > Tangentbordsljud

Skapat den 2014-10-17
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Surfa pa Internet — Safari

| iPad anvands webblasaren Safari. For att komma ut pa Internet trycker du pa
appen "Safari” langst ner pa hemskarmen.
b7

Nar du har 6ppnat webbléasaren Safari kan du se faltet for webbadressen langst
upp pa skarmen. Har skriver du adressen till den hemsida du vill bestka. Nar du
trycker pa adressfaltet blir det aktivt (en markor blinkar) och ett tangentbord
visas pa skarmen. Nar du har skrivit in adressen trycker du p& "OK”. Om du vill
att tangentbordet ska férsvinna utan att en sida 6ppnas trycker du pa knappen
med ett tangentbord i det nedre hégra hornet.

Valj webbadress

Tillbaka-/ och framatknapp

Med tillbakaknappen (langst upp till vanster pa skarmen) kommer du direkt tilloaka
till foregaende sida och med framatknappen gar du framat igen.

Fler webbsidor samtidigt

Om du trycker pa det stora plustecknet langst upp till hdger i Safari kommer du fa
"flikar” langst upp under faltet dar man skriver in webbadressen. Du kan véaxla
mellan flikarna genom att trycka pa en av dem. Om du vill ta bort en sida trycker du
pa krysset i dess vanstra horn.

m = http://www.nykoping.se/

4 \
'_ * \ Nykopings kommun Nyheter - www.sn.se ( o= )

Stang aktuell flik Oppna ny flik

Har du 6ppnat en stérre mangd flikar i Safari hander det ibland att Safari hanger sig
och du kan inte langre surfa pa Internet. Du behdver da stanga alla flikar enligt
bilden ovan samt stanga ner Safari och 6ppna upp det pa nytt.

Skapa bokmarken/favoritsidor i webbl&asaren

Om du besoker sidor pa webben ofta som du snabbt vill kunna orientera dig till kan
Safari skapa en genvég, det vill s&ga ett bokmarke. Du skapar ett bokméarke genom
att surfa in pa den sida du vill bokmérka och trycka pa genvagsknappen (overst till
vanster om adressféltet). | den rullgardinsmeny som 6ppnas véljer du Bokmaérke.
Innan bokmarket sparas kan du ge det ett namn sa att du lattare kan hitta det. Du

Skapat den 2014-10-17
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kan aven valja var i mappen "Bokmarken” det ska sparas genom att trycka pa
alternativet langst ner i menyn, dar "Bokmarkesrad” ar forvalt. Nar du ar fardig
trycker du pa "spara”. Tryck pa boksymbolen (langst upp till vanster om
genvagsknappen) och du far da upp en lista med alla bokmarken. Om du vill ta bort
ett bokmarke trycker du p& "andra”. Sedan trycker du pa den réda punkten till
vanster om bokmarket och pa "radera” som visas till hoger. Nar du ar fardig trycker
du pa "OK”.

Placera genvag till webbsida direkt pa hemskarmen

For att placera en genvag pa hemskarmen dppnar du férst webbsidan du vill placera
som genvag, t ex www.nykoping.se/Kommun--politik/Politik/ Tryck sedan pa
genvagsknappen till vanster om adressfaltet i Safari. | rullgardinsmenyn som dppnas
valjer du alternativet "Lagg till pA hemskarmen”. Nu kan du snabbt och enkelt
komma till den webbsida du valt genom att trycka pa genvagen pa hemskarmen.

F

= Webbkarta /% Anpassa 9 Lyssna Google

sor J| Néringsliv & arbet

e Jomsora o ] Kommr

SOK PA NYKOPING.SE
!‘ | JAMFOR SKOLOR, SE
G \ ARENDEN FORSKOLOR & (KO
\ WEBBEN GYMNASIEPROGRAM

Lagg till pa Kopiera
hemskéarmen

SNOROINING
ER & ASIKTER [ 7

kommer narmast fran
shneider-Electric dar hon ingatt i den svenska
dningsgruppen.

Rensa historik i webblasaren

Safari sparar historik 6ver de webbplatser du besoker. Nar du trycker pa bokikonen
till vanster om genvéagsknappen visas en lista 6ver de hemsidor du har besok. Med
historiken kan du snabbt atervanda till platser pa webben som du har besokt
tidigare. Om du vill ta bort historiken valjer du "Rensa historik” och trycker pa den
roda knappen.

Skapat den 2014-10-17
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Anslut mailadress direkt till iPad

Genom att ansluta din mailadress direkt till iPaden kan du med ett enkelt tryck pa
appen "Mail” fa tillgang till din mail. Nar du anslutit din mailadress till iPaden slipper
du logga in via extern mailleverantor for att fa tillgang till ditt mailkonto. Observera
att det inte gar att ansluta en adress som slutar pa @nykoping.se.

1.

2.

5.

Tryck pa appen "Mail” pa hemskarmen.
Tryck pa din mailleverantor.

Ange hela din mailadress samt det I6senord som du anvander nar du loggar
in pa& din mailkonto pa datorn. Tryck sedan pa "Nasta”.

Tryck pa "Spara”

| iPad finns det forberett for nagra olika mailleverantérer t ex Gmail, Hotmail
(Outlook) och Yahoo. Om du har ndgon annan leverantor an dessa som t ex
Telia, Glocanet, Gastabudsstaden eller Tele2, maste du vélja det sista
alternativet "Annat”. Du far d& sjalv konfigurera installningar fran in- och
utgdende server. Uppgifter om detta kan du fa fran din mailleverantor (brukar
finnas pa leverantérernas hemsida),

Din iPad kommer automatiskt att hamta mail fran din mailserver. Nar du har
fatt ett nytt (olast) mail sa dyker det pa hemskarmen upp en liten rod siffra
intill appen mail som talar om hur manga olasta mail som ligger i inkorgen.

Skapat den 2014-10-17
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Om du har kommunmailadress

| dagslaget ar det p g a sakerhetsskal inte mgjligt att koppla din kommunmail direkt
in i iPaden. Men det ar fortfarande fullt mojligt att logga in pa kommunmailen via
webblasaren Safari. Detta sker genom kommunens webbapplikation Outlook.

Folj nedanstaende instruktion for att logga in pa kommunmailen:

B4

1. Tryck pa Safari
2. Skriv in foljande adress i adressfaltet: epost.nykoping.se och tryck pa
knappen "ok” som visas pa tangentbordet

3. Webbappen 6ppnas och du behdver skriva in ditt anvandarnamn och
|6senord

4. Nar du skrivit in anvandarnamnet och I6senordet trycker du pa knappen
"Logga in”

5. Du ar nuinloggad pa mailen

M I'_,» epost.nykoping.se/owa/auth/logon.aspx?url=http

X Outlook Web App 8 |+

Outlook Web App

Sakerhet ( visa forklaring )
© Detta ir en offentlig eller delad dator
(O Detta ar en privat dator

Anvand Outlook Web App Light

Anvéndarnamn:

Lésenord

Ansluten till Microsoft Exchange
© 2010 Microsoft Corporation. Med ensamriit.

Skapat den 2014-10-17
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Skapa ett Apple-ID

Denna instruktion beskriver hur du skapar ett "Apple-ID”. Apple-ID &r ett konto

som du anvander for att anvanda Apples utbud av tjanster i t ex App Store dar du
kan kdpa appar. Du behdver inte skapa ett nytt konto for varje tjanst utan anvander
ditt Apple-ID till samtliga tjanster. Vissa Apparna i App Store &r gratis och vissa
Appar kostar pengar. OBS! Kontrollera att du kan logga in pa din mailadress och
lAsa mail genom din iPaden innan du bdrjar félja instruktionen nedan.

For att skapa ett Apple-ID gar du tillvaga enligt foljande:

10.

11.

12.

13.

14.

. Tryck pa "App Store

. k=)

SOk efter ett kostnadsfritt program (app) i "App Store”
Tryck pa "gratis”

Tryck pa "installera app”

Tryck pa "skapa nytt Apple-1D”

Valj land (Sverige) och tryck darefter pa "nasta”

Las och godkann anvandarvillkoren. Tryck pa "godkann” langst ner
pa sidan for att fortsatta

Ange e-postadress, l6senord, sékerhetsfraga med svar och fodelsedatum.
Tryck pa "nasta”. Losenordet besta av minst 6 bokstaver samt innehalla
minst en stor bokstav och en siffra.

Ange betalningsalternativ (registrering av kontouppgifter ar valfritt
men kravs for nedladdning av appar som kostar pengar)

Fyll i de obligatoriska falten for namn, adress och telefonnummer
Tryck pa "nasta”

Skarmen "bekrafta kontot” visas. Vanta pa att ett mail med en
bekréftelse skickas till din mailadress

Oppna mailet och aktivera kontot genom att trycka pa lanken med
meddelandet till din mailadress

Nar du trycker pa lanken 6ppnas App Store automatiskt och uppmanar dig
att logga in med kontonamn och l6senord

Tryck pa "Logga in” Nu kan du bérja anvanda App Store och iTunesStore i
iPaden.
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Om du redan har ett Appleid och vill ladda ner fler
appar

b

Forst behover du kontrollera att du har atkomst till internet.

Innan du kan ladda ner appar via Appstore behdver du vara inloggad i Appstore
med ditt appleid. Ar du inte redan inloggad med ditt befintliga appleid kommer
appstore att be dig att logga in via befintligt konto nar du valt att ladda ner en ny

app.

Det ar mojligt att soka fram vilken app du vill ladda ner genom de olika kategorierna
samt sokféltet "Sok”/ "Sok affar” uppe i hogra hornet. | Appstore finns ett stort utbud
appar, vissa ar gratis och méarkt med knappen "Gratis” och andra appar kostar
pengar.

Om du valjer att installera en gratisapp ska du vélja att logga in med ditt befintliga
appleid genom att vélja alternativet "Befintligt appl-id” och darefter skriva in
anvandarnamn och l6senord till ditt Appleid.

Om du valjer att installera en applikation som kostar pengar och inte redan har
kopplat ditt appleid med ett kreditkort (Visa eller Mastercard) som har teckning och
godkanner internetkop fran utlandska affarer behover du ange kreditkortsuppgifter
innan du kan ladda ner appen. Detta for att Appstore vill garantera en
direktbetalning.

Om du inte vill koppla ditt kreditkort till ditt Apple-id finns mdjlighet att inhandla ett
presentkort pa Pressbyran, Elektronikaffar eller andra matbutiker. Presentkort kan
laddas med en minimumsumma p& 150 kr och innehaller en kod som du véljer att
ange istéllet for kreditkort vid kop av en app som kostar pengar.

e
MyScript Calculzto

N
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Stéll in begransa kop inuti appar

| vissa betalappar som finns tillgangliga i appstore som t ex spel kan applikationen
utan forfragan utféra kop utan att du sjalv har godkant detta.

For att vara pa sakra sidan att inga kdp gors per automatik utan ditt godkannande
kravs en installning pa iPaden. En installning som Kommunledningskansliet
rekommenderar att du genomfor. Folj instruktionen nedan.

Tryck pa "Installningar”
Tryck pa "Allmant”

Tryck pa "Begransningar” i spalten till htger

E R

Tryck sedan pa "Aktivera begransningar”. Ipaden ber dig trycka in en
I6senkod for att garantera att det enbart &r du som har mdjlighet att &ndra
denna installning framaover. Tryck in din kod tva ganger och lagg den pa
minnet. Kansliet kan inte kn&cka koden.

5. | rutan "Tillatet innehdll” avaktiverar du installningen "Kop inuti program”
genom att dra den gra klossen fran hoger till vanster.

6. Instaliningen ar klar

Allmént s R & Begrénsningar
~y
g Ljusstyrka och bakgrund VPN Ej ansluten > Avaktivera begrinsningar
E‘ Bildram iTunes Wi-Fi-synkronisering > Till&t:
ﬁ Integritetsskydd Spotiight-sskning £ bﬁ Safari m
& icloud © Kamera m
Autolas Aldrig >
L__l| E-post, kontakter, kalendrar ;\‘“ FaceTime @
— p— Lésenkodslas Av > )
= ) iPad-fodral - Las/Las upp m M (Tunos m
Béminnelser Lés och l&s upp iPad automatiskt nar du sténger Q Installera program m
9 Meddelanden l;j Radora broiram @
@ FaceTime Begransningar
@ sii ax
@ Vuxet sprak m
Tilldtet innehall:
Aldersgrénseri Sverige »
Musik, podcaster Barnférbjudet >
Filmer Alla >
TV-program Alla >

Progr:
< Kép inuti program Cr‘ o
Krav
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<| Appen GoodReader for att lasa och hantera
kallelser

Kallelserna laggs ut pa respektive beslutande organs sida pa nykoping.se en vecka
innan sammantradet. Det ar ditt eget ansvar att ladda ner kallelser till iPaden for att
ha dem tillgangliga infér och under sammantraden.

For att kunna ladda ner kallelser behdver du tillgang till Internet. Internet finns inte
automatiskt i iPaden. Det ar ditt ansvar att sjalv ordna tillgang till Wi-Fi eller 3G nar
du anvander iPaden. | kommunens lokaler finns tradlost natverk (Wi-Fi) som du kan
anvanda for att ladda ner kallelsen.

GoodReader ar den app som kommunen rekommenderar fortroendevalda att
anvanda for att lasa och anteckna i kallelser. Good Reader kan du spara ner
handlingar lokalt pa iPaden och lasa kallelser utan att vara anslutning till Internet.

Nykopings kommun tillhandahaller kallelser i formatet PDF. GoodReader &r en PDF-
lasare som erbjuder manga verktyg for att hantera text genom att gora olika typer av
markeringar anteckningar etc. GoodReader har en mangd funktioner, nedan
presenteras nagra av funktionerna som kommunledningskansliet tycker ar
anvandbara for att Iasa och anteckna i en kallelse.

Nar du val har ladda ner en kallelse och dppnat den i GoodReader kan du lasa
kallelsen utan att vara ansluten till internet. Kallelsen ska vara nerladdad i
GoodReader i iPaden innan sammantradet.

Hamta kallelser till GoodReader via kommunens webbp  lats

1. Tryck pa Safari

2. Tryck pa adressfaltet hogst upp i rutan och skriv in www.nykoping.se

3. Kommunens webbplats 6ppnas
4. Tryck pa fliken "Kommun & Politik” hogst upp till hoger pa webbsidan
5. Tryck pa "Politik” i spalten som visas till vanster

6. Tryck darefter pA nagon av Kommunfullmaktige/Kommunstyrelsen/
Namnder

7. Tryck darefter pa "Kallelser” i hdger- eller vansterspalten

8. Valj aktuellt ar.
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9. Tryck pa den PDF-fil som &r namngiven med aktuellt
sammantradesdatum, tex "KS 121210.pdf".

Ks Kallelser 2012

KS 120123.pdf
KS 120213.pdf
o KS 120227.pdf
KS 120312.pdf
KS 120326.pdf
KS 120423.pdf
KS 120507.pdf
KS 120521.pdf
KS 120604.pdf
KS 120618.pdf
KS 120820.pdf
KS 120903.pdf
KS 120917.pdf
KS 121001 Komplettering arende 5.pdf
KS 121001.pdf

Ul ol o o

10. Kallelsen dppnas och du kan nu ladda ner den i GoodReader. Detta gér
du genom att trycka pé kallelsen. Texten "Oppna i Good Reader” dyker
da upp i kallelsens hogra horn. Tryck pa texten. Texten forsvinner snabbt
men den dyker upp igen om du trycker i pa kallelsen.

Inget SIM = 10:53 35 % W)
t TR @ O o+
Kallelser | Nykapings kommun ) KF 141021.pdf Google
KF 141021.pdf Oppna i "GoodReader” “Oppnai...
NYKOPINGS KOMMUN KALLELSE

KOMMUNFULLMAKTIGE

Tisdagen den 21 oktober 2014, stadshuset sal A, kl 19.00
ALLMANHETENS FRAGESTUND

Val av kommunfullméktiges ordférande samt 1:e och 2:e vice ordférande

11. Kallelsen har laddats in i GoodReader nar GoodReaders logga, ett 6ga,
visas pa skarmen.
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GoodReaders funktioner

Foljande instaliningar av GoodReader rekommenderas innan du borjar lasa kallelser

Nedanstaende installningar gor att GoodReader blir nagot enklare att anvanda och
hjalper till att skydda filerna som hamtas ytterligare. Du kan nér som helst andra
nedanstaende installningar om s& dnskas.

1. Oppna GoodReader

2. Tryck pa det lilla kugghjulet "Settings” langst ner till hoger pa skarmen

3. Security Settings bladdra till “Data Protection for all files” som ska vara PA
4. Viewing PDF files bladdra till " Remove watermarks” som ska vara AV

5. Viewing PDF files bladdra til “Side menu for annotations” som ska vara AV
om man onskar anvanda de enklaste funktionerna i GoodReader.

6. Om du Onskar I6senordsskydda appen ga in pa Security Settings: "Ask
password on startup” ska vara PA, Ange darefter det I6senord du vill ha for
att starta upp appen.

@ . KS 120820 - annotated.pdf, - ‘
)‘* = Settings
idag 15:03
V/}_\t K5 120618 pat Choose Settings section:
4 24 aug 2012 13:15
. General Settings
V)\ KS 120604.pdf
¢ 24aug201218:15 Security Settings
i i KS 120521.pdf Viewing PDF files
" 24aug201218:16
- Viewing TXT files
V)\x 101216_eng.pdf
7" Gdec2o1z 18:23 Viewing pictures

Audio Playback

Tryck pa Kugghjulet
for att gora
instaliningarna

Viewing other files

Other Settings

GoodReader v.3.18.6
wWww.goodreader.com
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Lasa kallelsen

Nar du val har laddat in kallelsen i GoodReader sparas den dar och du kan ldsa den
utan att vara uppkopplad pa Internet. Din kallelse placeras i mappen "My
Documents”. Tryck pa den kallelse som du vill ppna, ex KS120604.pdf

Bladdra till ny sida i kallelsen

Detta gor du genom att svepa fingret pa kallelsen fran héger. Du bladdrar tillbaka till
foregaende sida genom att svepa fingret i motsatt riktning, fran vanster till hoger.

Bladdra bland de olika arendena pa dagordningen

Pa kallelsens forsta sida visas dagordningen med rubriker och underrubriker. Om du
trycker pa nagon av arendenas rubriker eller underrubriker sa kommer du direkt il
den handlingen.

For att komma tillbaka till kallelsens férstasida igen trycker du pa kallelsen pa valfritt
stalle med tre fingrar parallellt. Da visas en linje nederst pa sidan med en markering
vad du befinner dig i kallelsen. Om du trycker pa den gra klossen och drar den
tillbaka till linjens bérjan sa kommer du tillbaka till dagordningens forsta sida. Nar du
fingret pa klossen nedtryckt sa visas kallelsens sidnummer.

"Klossen”
\
g G ca

Zooma in en sida i kallelsen

Placera tva fingrar dar du vill zooma in kallelsen och dra fingrarna emot varandra for
att zooma in och fran varandra for att zooma.

Anteckna direkt i kallelsen

SelectAll | 3

1. Bladdra dig fram till den sida dar du vill skapa en anteckning
2. Tryck ner ett finger i tvd sekunder dar du vill placera en anteckning.

3. En ruta kommer upp som fragar dig om du vill spara din anteckning i den
aktuella kallelsen eller om du vill skapa en kopia pa den befintliga kallelsen
dar dina anteckningar sparas. Kopian kommer att skapas i samma mapp dar
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den aktuella kallelsen finns och ha samma namn som kallelsen avslutat med
"annotated.pdf’. Kommunledningskansliet rekommenderar att dina
anteckningar skapas i befintliga fil "save to this file”.

4. En ruta som liknar en post-itlapp kommer up och med hjalp av tangentbordet
skriver du din anteckning

5. Spara anteckningen genom att trycka pa den bla knappen "Save”

6. Flytta anteckningen gor du genom att trycka pa anteckningen i tva sekunder
och sedan dra den till ett nytt stalle pa sidan och sedan slapper. Om du &ar
nojd med den nya placeringen trycker du pa "Done” och om du vill angra din
placering trycker du pa "Cancel”.

7. For att ta bort, byta farg, form pa anteckningen, ringa in trycker du pa
pratbublan och en meny med féljande alternativ visas och vélj den funktion
du vill ha.

likvéirdig skolgang.

Motionen har remitterats till Barn- och ungdomsnamnden som behandlat
drendet vid sammantrade 2012 06 12. Namnden fattade 2010 11 02 beslut
om ny skolorganisation; organisationen ska utvarderas varen 2015 och
dérefter 2018. Utgangspunkten for den nya skolorganisationen &r att hoja
den pedagogiska kvaliteten for elever i de kommunala skolorma.

Barn- och ungdomsnémndens mal &r att Nykopings rankas bland de 15
bésta skolkommunerna i Sverige. Det dvergripande malet om hog kvalitet i

Main Menu Select All Edit Move v Callout Color... Fill... Delete

—
Cloudy... Font: -1pt +1pt 10pt 12pt 14pt 16pt 18pt v 20p De Olika altel’nativen

Férslag till beslut Reservation

Kommunfullméktige beslutar,
att avsla motionen

att ddrmed anse motionen besvarad

Anteckna i kallelsen genom pratbubblor

[T} | SelectAll

1. Bladdra dig fram till den sida dar du vill skapa en anteckning.

2. Tryck ner ett finger i tva sekunder pa valfritt stalle pa sidan. En menyrad
visas

3. Tryck pa den bilden som liknar en pratbubbla

4. En gul ruta som liknar en post-itlapp kommer up och med hjalp av
tangentbordet skriver du din anteckning
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Spara anteckningen genom att trycka pa den bla knappen "save”
En pratbulla placeras pa aktuell sida.
For att lasa pratbubblan klickar trycker du snabbt pa den.

Flytta pratbubblan gor du genom att trycka pa pratbubblan i tva sekunder
och sedan dra den till ett nytt stalle pa sidan och sedan slapper. Nar du
kanner dig nojd trycker du pa "Done moving”. Om du vill angra att du flyttat
bubblan trycker du pa "Cancel moving”.

Trycker du pa pratbubblan 6ppnas en meny med olika alternativa
installningar som du kan goéra.

Skapa bokmarke m

For att lattare skapa kunna orientera sig i kallelsen utan att behdva géra
anteckningar ar verktyget "Bokmarke” ett bra hjalpmedel. Bokmarkena i
GoodReader har samma funktion som ett vanligt bokmé&rke. Du har i GoodReader
ocksa mojlighet att skapa ett bokmarke som du sedan déper om till valfritt namn
som du tycker passar.

1.

2.

Bladdra dig fram till den sida dar du vill placera ett bokmarke

Tryck ner ett finger i tva sekunder pa valfritt stalle pa sidan. En menyrad
visas

Tryck pa alternativet som liknar en bok

Rutan "Add Bookmark” visas dar GoodReader foreslar att du doper
bokmarket till sidans sidnummer t. ex. Page 70. Om du vill dépa bokmarken
till n&got annat raderar du texten skriver in ditt namn t ex "Oversiktsplan
Skavsta”. Tryck sedan pa knappen "OK”

Skapat den 2014-10-17
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Ringa in/ruta in nagot i kallelsen

N}  selectal B abd — = O O ¢ "V

Denna funktion kan du anvanda dig av om du till exempel vill ringa in en specifik
text, plats pa en karta:

1. Bladdra dig fram till den sida dar du vill ringa in en specifik text, bild pa ett
foremal.

2. Tryck ner ett finger i tva sekunder pa valfritt stélle pa sidan. En menyrad
visas

3. Tryck nagot av alternativen du 6nskar cirkel, rektangel eller pil

4. Tryck pa valfritt stalle dar du vill placera din markering och den placeras dar
nar du tryck pa "Done”

5. Flytta pratbubblan gér du genom att trycka pa pratbubblan i tva sekunder
och sedan dra den till ett nytt stalle pa sidan och sedan slapper. Nar du
kanner dig nojd trycker du pa "Done”. Om du vill &ngra att du flyttat bubblan
trycker du pa "Cancel”

Ga till vaga pa samma satt om du vill skapa linjer eller pilar i kallelsen

Rita p& fri hand i kallelsen

A} selectal B ad — = O O ¢ ’

Istallet for att anvanda dig av pilar rutar och ringar kan du valja att rita pa fri hand i
kallelsen.

1. Bladdra dig fram till den sida dar du vill ringa in en specifik text, bild pa ett
foremal.

2. Tryck ner ett finger i tva sekunder pa valfritt stélle pa sidan. En menyrad
visas

3. Tryck pa det alternativet som liknar en vagig linje/streck

4. En ny menyrad visas och har kan du vélja farg och storlek pa det du har ritat
(Mustrera med bilden)

5. Rita med fingret pa fri hand. Om du vill angra det du har ritat klickar du pa
"Undo” i den nya menyraden som visas pa sidan. Har du ritat fler figurer pa
samma sida fortsatter du att ta bort strecken genom att trycka pa Undo”
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6. Fortsatt sedan rita nar du kanner dig klar trycker du pa "save” nar du ar klar
7. Sudda ut det du har ritat genom att trycka ner ett finger i tva sekunder pa
valfritt stélle pa sidan. Valj sedan bilden som liknar ett radergummi pa

menyraden visas. Svep fingrarna éver det du vill ta bort. Tryck pa "Save for
att spara”.

Bladdra bland dina skapade anteckningar, pratbubblo r, bokmarken, pilar och
det som ritats pa fri hand

For att du enklare ska kunna orientera dig och fa en 6verblick dver samtliga
anteckningar, pratbubblor och notiser som skapas i kallelsen finns en samlad
funktion.

1. Tryck med tre parallella fingrar pa valfri sida i kallelsen
2. Menyn langst ner 6ppnas
3. Tryck pa alternativet som liknar en bok

4. En ruta visas dar du kan valja om du vill se alla bokméarken eller alla 6vriga
anteckningar.

5. Vill du se alla bokmarken trycker du "Bookmarks” och dina skapade
bokmarken visas. For att g& direkt till bokmarket trycker du pa bokmarkets
rubrik och du kommer dit.

Vill du se alla anteckningar och 6vrigt som du har ritat trycker du pa
"Annotations”. Har visas texten du antecknat och pratbubblorna. Det du ritat
pa frihand, cirklar och pilar visas ocksa samt vilken sida i kallelsen du
skapad dessa pa. Tryck p& nagon av dessa om du vill ga direkt dit. For att
ga direkt till bokmarket trycker du pa bokmarkets rubrik och du kommer dit.

Radera skapade bokmarken
1. Tryck med tre parallella fingrar pa valfri sida i kallelsen
2. Menyn langst ner 6ppnas
3. Tryck pa alternativet som liknar en bok
4. Valj "Bookmarks” for bokméarken
5. Stryk ett finger 6ver det bokmarke du vill ta bort fran vanster till hoger

6. Tryck pa den roda knappen "Delete”

Skapat den 2014-10-17
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Stanga en kallelse i Good Reader
Nar du har last klart kallelsen for den har gangen kan du enkelt stanga ner den.
1. Tryck med tre parallella fingrar pa valfri sida i kallelsen

2. | véanstra hornet visas kallelsens namn bredvid en liten ruta med ett kryss i

KS 121029.pdf (]

3. Tryck pa krysset sa stanger du ner kallelsen och kommer till vald
mappstruktur (om du skapat denna) eller My documents.

4, Alla anteckningar och notiser som gjorts i kallelsen sparas automatiskt

Hantera och lasa fler kallelser samtidigt i GoodRee  der

Det ar majligt att ha fler kallelser 6ppna i GoodReader pd samma gang. Det gar
enkelt att bladdra mellan 6ppnade kallelser genom att trycka pa deras namn i
menyraden.

My Documents KS 12031 2.pdf

KS 120312.pdf [x] KF121211.pdf (%] KS121210.pdf [X] KS 121126.pdf x|

v em e Y T O R =

1of 217

Mandagen den 12 mars 2012 kl. 13.30 Stadshuset sal B

Kommundirektoren informerar

Informationséarenden
- Forsaljning av tomter for flerbostadshus — Magnus Bengtsson

KOMMUNFULLMAKTIGEARENDEN

1 Inférande av Barnkonventionen samt upphévande av beslut KK09/169
2 Bokslut och arsredovisning 2011 KK12/85
3 Arsredovisning for KB Rosvalla 2011 KK12/76
4 Gastabudsstaden AB:s stadsnat — begéran om utvidgat KK05/313

investeringsmedgivande
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Skapa mappstruktur med dina kallelser

1.

2.

Tryck "Manage files” i spalten till héger i GoodReader
Tryck pa "New Folder”

En ruta visas med rubriken "Enter New Folder” Name och du skriver in
onskat namn p& mappen som t ex "Barn- och "ungdomsnamnden”

Tryck pa knappen "OK”.Du har nu skapat en ny mapp som hamnat under
"My documents” i spalten till hdger. Mappen ar tom.

Sortera kallelsen in i vald mapp

5. Tryck pa kallelsen du vill hamta

6. Kallelsen dppnas i GoodReader

7. Tryck en gang pa valfri plats pa skarmen och tryck sedan pé rutan i vanstra
hoérnet ” "My Documents”

8. Da kallelsen inte pa egen hand sorterats in i din mappstruktur behéver du
sjalv sortera in kallelsen i aktuell mapp

9. Tryck en gang pa kallelsen rubrik i vansterspalten "Move” som visar i hogra
spalten.

10. Valj sedan i vilken mapp kallelsen ska placeras igenom att trycka pa mappen
i rutan som dyker upp.

11. Trycka pa knappen "Move 1 item here” och avsluta med att trycka pa den bla
knappen "Done”

My Documents @ > Preview
“— Downloads 77| > Find Files
70 . v Manage Files (Emesine g Flytta mapp

5 X
— Barn- och ungdomsnamnden (1)1

Kommunstyrelsen w
o item selected
i dag 16:28 >

Socialndmnden w

idag 16:28 Copy " Move P

Skapa ny mapp

i

Protect @& Rename
"Done”

o=

& Uploa

—

e A
Caca

lew
elete | [
)

S
e
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Stang ned Good Reader

1.

2.

7.

8.

Tryck pa "Hemknappen”

Du slussas ur GoodReader och hamnar pa iPadens forstasida

Tryck pa "Hemknappen”

Tryck darefter igen pa "Hemknappen” tva ganger tatt efter varandra

Langst ner pa skarmen hittar du de appar som du anvant och inte stangt
Bilder av de dppna apparna lagger sig som ett band éver mitten av skarmen.
Satt fingret pa bilden tillhérande den app du vill stanga och for fingret uppat.

Bilden forsvinner och appen ar nu stang.

Har du en iPad som inte &r uppdaterad med iOS8 sa stanger du apppar pa ett annat
satt. Folj instruktionen till och med punkt 5. Tryck darefter pa den app du vill stanga i
tva sekunder. Apparna borjar skaka och ett rott minustecken visas i vanstra hornet.
Tryck pa minustecknet och appen stangs.

GoodReader fungerar sa att a&ven om du stangt ner din kallelse och 6ppnar den igen
sa hamnar du pa samma stalle som du var innan du stangde ner kallelsen.
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Forberedelser infor sammantradet

1. Ladda ner aktuell kallelsen fran kommunens hemsida och valj att 6ppna den
i GoodReader

2. Se till att iPaden ar fulladdad med batteri och ta for sakerhets skull med dig
din laddare till sammantradet.

Om du far problem...

Prova forst stanga av och sétta pa iPaden. Kolla pad kommunens hemsida "iPads for
politiker” om l6sningen pa ditt problem finns bland "Vanliga fragor och svar (FAQ)”

Kommunledningskansliet finns till hands om du har fragor om GoodReader och
nedladdning av kallelser och bistar inte med specifik kunskap om andra appar.
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Nollstallning av iPad

Vid Nollstallningen (aterstallning) kommer alla kallelser och andra filer, bilder att
ga forlorade. Ditt Apple-ID kommer att besta och du behdver inte betala for de
appar som du en gang betalat for, daremot behdver du ladda ner dessa pa nytt.
FOlj instruktionen for att nollstéalla din iPad utan att koppla den till dator och
programvaran iTunes.

1. Se till att ha batteriladdaren inkopplad sa att du har strém

2. Gain pa Installningar '

3. Ga vidare till Allmant och valj Aterstéll, som &terfinns langst ned i listan

Over allmanna installningar.

4. Det finns tva satt som du kan aterstalla din enhet pa.
Antingen véljer du "Aterstall alla installningar”, som kommer att aterstalla
alla program till standard eller - "Radera innehall och installningar”, som
kommer att utplana all data och aterstélla alla installningar till standard.

5. Nar du valt ett alternativ s& kommer aterstéllningen att inledas vilket tar
lite tid. Nar Aterinstallningen klar kommer iPad att starta om. Din ipad &r
nu aterstalld och det &r bara att folja "komigang” guiden.

Instéllningar Allmént

& Foplansizge o iTunes Wi-Fi-synkronisering >
&) Wi A Spotlight-sékning >
a Internetdelning Av
@ Notiser Autolds 5 minuter >
4 Platstisnster - Lésenkodslas Av >
i Operseze —— iPad-fodral - Las/Lés upp a
p— Las och Ias upp iPad automatiskt nar du stinger
¥4 Mobildata och éppnar fodralet.
E Ljusstyrka och Av >
(& sitaram Sidoknappens funktion:
D ALuEns o Las rotering
&3 iCloud Liud av "
I ! E-post, kontakter, kalendrar
Ej Tditt Multitask-gester m

‘witter -
_ Med fyra eller fem fingrar kan du:
@ FaceTime - Nypa till hemskarmen

3 - Dra uppat och visa mulfitasking-faltet
b Safari - Svepa hoger eller vanster mellan program
L) Meddelanden Datum och tid >
3 Musik Tangentbord >
#23 video Internationellt >
/¢ Bilder Hjslpmedel >
= Anteckningar
tersti >
Aterstall

(@) Astr
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Aterstill alla instillningar

Radera allt innehall och inst.

Aterstill natverksinstilin.

Aterstall tangentbordsordbok
Aterstill hemskirmens layout

Aterstill platsvarningar
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Kom igang med iPaden efter nollstallning

1. Nar du startar din iPad visas féljande skarmbild. Skjut det lilla reglaget till hoger
for att lasa upp skarmen.

2 Pa den nastkommande skarmen ska du valja sprak med hjalp av den lilla pilen i
underkant av rutan. Bladdra sedan i rullistan tills du kommer till det 6nskade spraket
och bekrafta pa den bla pilen langst upp till hoger.

a/Nan n/Qna Bem-vindo

splamat datang Velkom
JlackaBo npocumo

Skapat den 2014-10-17
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3. Sedan ar det dags att Valja landet du befinner dig i. Samma sak har klicka pa den
lilla pilen som visa fler nere i rutan och bladdra fram till Sverige. GlI6m inte bekréfta
ed nasta.

Land eller region

Sverige

Visafier...

4. | nasta steg kan du vélja att aktivera tjanster som vissa appar anvander i din iPad.
Bekrafta ditt val med ett tryck pa Nasta i 6vre hdgra hornet.

Platstjénster

Platstjanster tillater att Kartor och
andra program samlar in och
anvander data som visar din

ungefarfiga plats.

Aktivera platstjanster
Avaktivera platstjinster

Vad ar Platstjanster?

Skapat den 2014-10-17
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7. 5. 0m du inte véljer natverk far du felmeddelande att du inte kan stalla in
AppStore iTunes etc. Sa valj det aktuella natverket och tryck pa Néasta.
Logga in som vanligt pa natverket och godkann Certifikatet

Tilbaka Wi-Fi-natverk 8

Certifikat

G

NU-CA-BOU-03.edu.nykoping.ad
X ﬁk— NykEduHwCa01

Ej kontrollerad

Vilj ett natverk...

negGuest

B

negnet

[
9 9 9)

negnetN

B

Beskrivning Serverautentisering

' NK-guest

Nkadm

3

Nkedu

Nkguest

[
) ) ) ) 9

Nknet

Annat...

Stall in iPad med hjalp av iTunes om W-Fi inte finns tilgéngligt.

v

=
B
PO

Giltlg 1ill 8 jun 2012 11:25:32

* Fler detaljer

16.

11.

17. 6. Anvandarvillkoren visas sedan och du bér ldsa igenom och sedan
godkanna dem for att komma vidare. Fragan om godkannande stélls tva

10:46

Diagnos

Diagnos och anvandning
Skicka automatiskt

Skicka inte v

Hjalp Annle att forbattra sina produkter och tjanster genom att
automatiskt skicka @ias, ~s- och anvandningsdata dagligen.
Diagnosdata kan in, ehalla platsinformation.

Om diagnes oc’ /integritetsskydd

Stall'in iPad

Valj om du vill stalla in en ny iPad
eller aterskapa fran en sakerhetskopia.

Stéll in som ny iPad

Aterskapa fran iCloud-kopia

Aterskapa fran iTunes-sikerhetskopia

ganger for att vara saker.

18. 7. Din iPad kommer nu att fraga

om den ska skicka data fran din
enhet till Apple for att forbattra
produkten. Gor ditt val Skicka
eller inte och bekréfta.

19. Vélj sedan alternativet Stall in

som ny iPad

Skapat den 2014-10-17
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10:3
Apple-ID

Logga in med ett Apple-ID

apa kostnadsfritt Apple-ID
A :

8. iPaden kommer att fraga efter ditt eventuella
Apple-ID. for att ge dig den fulla kompabilitet som
behovs. Plattan fungerar utan sa du kan hoppa
over detta. | annat fall kan du klicka pa "att skapa
ett nytt om du inte har ett Apple-1D eller att logga in
med det du redan har”.

9. For att skapa ett nytt Apple-ID som du kan
anvanda med App Store, sa klickar du pa ” Skapa
Kostnadsfritt Apple-ID”. Nedan finner du en lank till
Apples egen instruktion for hur du skapar ett
sadant (klicka pa lanken eller kopiera + Klistra in i
webblasarens adressfalt):

http://support.apple.com/kb/HT2731?viewlocale=sv SE

Nu ér din iPad installd.
Nu ar du redo att bérja anvanda det
mest avancerade iOS nagonsin.

Borja anvénda iPad

Skapat den 2014-10-17
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Uppdatera iPaden

iOS5 var installerat p& alla nya iPads nar de leverades av IT-enheten. Sedan dess
har Apple slappt olika uppdateringar och de flesta iPads har idag versionen iOS8
installerat. Detta gor att bilderna eller funktionerna i denna manual inte alltid
Overensstammer helt med de i din iPad.

Ibland slapps det uppdateringar till plattans egen programvara som du for battre
funktion behover uppdatera. Folj instruktionerna pa denna lank for detta (klicka eller
kopiera + Klistra in i webblasarens adressfalt):

1. Anslut enheten till ett eluttag. Undvik eventuella kostnader for 3G-
abonnemang genom att ansluta enheten till ett Wi-Fi-natverk.

2. "Oppna appen Instéllningar”
3. Tryck pa "Allmant” i vansterspalten

4. Tryck sedan pa "Programuppdatering” och operativsystemet borjar da leta
efter tillgangliga uppdateringar. Finns det tillgangliga uppdateringar gar det
att trycka pa "Hamta den”

5. Uppdatera operativsystemet genom att trycka pa "Installera” nar hamtningen
ar slutford

Programuppdatering

Programuppdatering

i0S 5.X kommer att installeras om
1 sekund. iPhone startas om néar
installationen ar slutférd.

Senare Installera

Skapat den 2014-10-17
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Kontrollera hur mycket minne som anvands

iPaden kan lagra en mangd filer och datatrafik men ar aven den begransad.
Tank pa att appar, privata bilder och filmer tar utrymmet fran dina kallelser.
Darfor reckomenderas att du da och da har lite koll pa hur mycket minne som
finns tillgangligt.

Sahar kollar du hur mycket minne som du forbrukat pa din iPad:

1. Tryck pa "Installningar”

2. Tryck pa "Allmant” (vansterspalten)

w

Tryck pa "Om” (hégerspalten)

4. Kolla statusen under kapacitet och tillgangligt
Din iPad har ett minne pa 16 GB.

5. Du kan aven se hur manga bilder, videor, latar, appar (program) som
finns sparade pé din iPad) och kan sjalv avgéra var du behover radera
data.

Instéllningar Allméant Instaliningar % om
Flygplanslage ®o d Oo
g wr . ( )a WiF n Namn IPAD >
{2 mternetdelning Av Programuppdatering o> {2 Intenetdelning by Natverk SWEDEN
(&) Notiser Anvéndning ’ (& notiser Linje Telenor SE
\4 Platstjanster Pa( | 5 [ Platstjénster Pal Latar 0
84 Operatsr SWEDEN A Operatsr SWEDEN Videor 0
¥y Mobildata AR ’ ¥d Mobidata Bilder 18
& Liusstyrka och bakgrundsbild Bluetooth ahd f Liusstyrka och Prog
@ Bildram iTunes Wi-Fi-synkronisering > E‘ Bildram Kapacitt
Spotlight-sékning > & Tillgéngligt
& icloud &3 icloud

Versiol

— Autolas 5 minuter > —

I_| E-post, kontakter, kalendrar I_§ E-post, kontakter, kalendrar Operator Telrnor 122
p— . Losenkodslas Av > P "

£ Twitter £ Twitter Modell MD366KS
— 5 iPad-fodral - Las/Las upp Tax = .

@ FaceTime [8f) FaceTime Serienummer DYVHQUAQDVGG

. Las och las upp iPad automatiskt nér du stanger B sotor
wg‘i Safari och éppnar fodralet. 174 ari Nummer fér mobildata ——

£ Meddelanden

Begransningar AV > Wi-Fi-adress 8C:FABAQE:ET:3C
B3 Musik S EiDkeAppenS Tan o 3 Musik Bluetooth 8C:FABAQEET:3D
#22 Video Doerorerng 2 video IMEI 01321200 232002 3
A Bilder Liud av v 8 Bilder 1ccIp 8946 0845 1070 0074 4740
—_— 3 — 3

= sl e eckagar Modemfirmware 1.0.11
— Multitask-gester ax
() Aftar 9 4 (&) Affar

= Med fyra eller fem fingrar kan du: > A —— >

AAAAA « Nypa till hemskéirmen —

Nu ar du redo att anvanda din iPad. Mer information om anvandning och
funktioner gar att hitta i Apples anvandarhandbok f oOr iPad (denna finns
aven att tillga under bokmarken i Safari). Kontakta garna
Kommunledningskansliet vid eventuella fragor.
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