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Organiserande

Forklarar, tydliggor och reglerar kommunens roll- och
ansvarsfordelning samt vem som har rétt att fatta beslut.

Normerande

Beskriver kommunens forhallningsséatt i en viss fraga eller
ger direktiv for hur ndgot ska utféras och syftar till att
styra beteenden utifran en gemensam vardegrund.

Aktiverande

Beskriver vad kommunen vill féréndra eller uppna inom
specifika omraden och syftar till att ge ett uppdrag att
handla pa ett visst satt.

Reglerande

Anger villkoren fér kommunal service och vilka krav
kommunen stéller pa de som lever, verkar och vistas i
Nykoping.
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ALLMANT OM DELEGERING

Kommunfullméktige ar kommunens hogsta beslutande organ och beslutar i
drenden av principiell art eller annars av storre vikt fér kommunen.

Namnderna beslutar i fragor som ror verksamheten och i fragor som de enligt
lagstiftning ska handha samt i fragor som fullmaktige har delegerat till nédmnderna.

Att delegera innebaér att dverflytta beslutsratt. Delegering kan ske bade fran
kommunfullmaktige till ndmnd och fran ndmnd till utskott, fértroendevalda och
anstallda. Den som far beslutanderatten kallas delegat.

Nar en namnd delegerat sin beslutanderatt trader delegaten helt in i namndens
stalle. Beslut som fattas enligt denna delegeringsordning ar juridiskt sett
namndens beslut och kan dverklagas pa samma satt som namndens beslut.

Bestdmmelserna om delegation framgar av kapitel 6 §§37-41 och kapitel 7

§§ 5-8 kommunallagen.

Grundprinciper

All beslutanderatt begrénsas till eget ansvarsomrade.

Huvudregeln &r att delegat avgor drendet. Vid tveksamhet kan alltid drendet, pa
delegatens initiativ, dverldamnas till n&mnden fér avgorande. Rétt att besluta pa
delegation innebar inte att du ar skyldig att besluta.

Arenden av principiell natur ska alltid avgéras av ndmnd. Beslutsritt som
delegerats far dven utdvas av person i hogre befattning.

Ansvaret for beslut pa tjdnstemannaniva vilar alltid pa en tjansteman, ndmligen
den som fattat beslutet. Det hindrar naturligtvis inte att denne konfererar med
annan tjansteman for att fa referensmaterial/underlag for beslut.

Generellt géller att ersattare for ordférande i forsta hand &r 1:e vice ordférande
och i andra hand 2:e vice ordférande.



Anmalan av delegationsbeslut

Beslut i drenden enligt foréldrabalken (1949:381), lagen om god man for
ensamkommande flyktingbarn (2005:429) och férmynderskapsférordningen
(1995:379) vilka har fattats pa delegation maste inte anmalas till némnden (19 kap
14 § FB). Andra beslut som fattas med stéd av delegation ska alltid anmélas till
namnd, exempelvis beslut enligt offentlighet- och sekretesslagen, kommunallagen
och férvaltningslagen. Genom anmalan av delegationsbeslut far namnden
information om tjanstemannens stallningstaganden och kan pa sa vis utova
kontroll.

Observera att samtliga drenden som avser beslut rorande personal, investeringar,
annan upphandling m.m. aterfinns inom kommunstyrelsens delegationsordning.

Inrapportering av beslut till namnden

Den som i delegationsordningen fatt ratt att besluta i verformyndarnamndens
stalle ska alltid dokumentera och skriftligt anméla sina fattade beslut till namnden.
Anmalan ska ske genom en inrapportering av de enskilda besluten eller en
sammanstallning 6ver fattade beslut i form av sa kallade delegationslistor till
namndens diarium.

Daéri ska féljande anges:

e adrendemening beskrivande drendet samt fattat besluts innehall

e namn pa den som fattat beslutet

e beslutsdatum

e underskrift av den eller de som gjort sammanstallningen (géller for
delegationslistor, for delegationsbeslut géller att det racker med att
sjalva beslutet har skrivits under, delegationsanmaélan behover ej vara
underskriven)

Anmalan av beslut ska ske skriftligen till narmast féljande sammantrade med
namnden om inte annat meddelats.

Registrering i namndens protokoll

Anmalan av delegationsbeslut antecknas under sarskild paragraf i protokollet. Av
paragrafen ska framga vilka beslut som anméls genom att det anges vilka
diarienummer eller I6pnummer besluten eller delegationslistorna har.

Vidaredelegering och anmalan

Forvaltningschef eller motsvarande kan ges ratt att vidaredelegera beslut i vissa
drendegrupper. Kommunallagens 7 kapitel § 6 och kapitel 6 § 37 stadgar vad som
galler for vidaredelegation. Beslut fattade pa vidaredelegation skall anmaélas till
forvaltningschefen.



Villkor for vidaredelegeringen ar att forvaltningschefen anger vilken delegat
(befattning) som fatt beslutanderatten samt att beslut som fattats pa sadan
vidaredelegation aven skall anmalas till namnden enligt ovan (vidareanmalan).

Verkstallighet

Kommunallagen skiljer mellan némndbeslut (som kan delegeras) och beslut som
innebar ren verkstallighet. Namndbeslut (politiska beslut), ar sddana beslut som
kan innebara olika bedomningar utifran lagstiftning eller uppfattning.

Ren verkstallighet &r fragor av rutinkaraktér, som inte innefattar dessa
beddmningsgrunder och avser atgarder som normalt ligger inom tjanstemannens
dagliga arbete och ansvarsomrade. Verkstallighetsbeslut kan inte dverklagas och
behdver inte heller upprattas i skriftlig form, till skillnad fran delegationsbeslut.
Gransdragningen mellan delegation och verkstallighet &r dock inte alltid helt klar.

Beslut som inte far delegeras

Foljande beslut far inte delegeras av overformyndarndmnden

e framstéllning eller yttrande till kommunfullmaktige

e beslut, entledigande av god man eller férvaltare p.g.a. olamplighet (11:20
FB) notera att enligt 11:20 andra stycket kan ordférande besluta om tillfallig
avstangning i vantan pa namndsammantrade

e beslut att hdva avtal om sammanlevnad i oskiftat bo (15:7, 2 st FB)

e beslut om vitesférelagganden (16:13 FB)

e detfinns dven bestdmmelser i kommunallagen (KomL 6:38) som reglerar
delegationsforbud

Ovrig information avseende delegation

Foréldrabalken (FB) &r en speciallagstiftning i férhallande till kommunallagen (KL).
Det som anges i 19 kap. 14 § FB ska darfor beaktas sarskilt. | 2 st. i namnd paragraf
anges nar namnden samfallt ska ta vissa beslut. Upprakningen far anses

uttdmmande vilket innebér att KL tréder in i de fall som inte réknas upp i 19 kap. 14
§ 2 st. FB.

En delegat far inte yttra sig pa begaran av hogre instans avseende ett
namndbeslut, 6 kap. 38 § 2 p. KL

Upplysningar

Upplysningar i fragor rérande delegation och dylikt kan erhallas fran kommunijurist



Anvianda forkortningar i delegationsordningen

OHL Overférmyndarhandlaggare

AS/AD Assistent/administrator

R Registrator

FB Foraldrabalken (1949:381)

FF Férmyndarskapsforordningen (1995:379)
FL Forvaltningslagen (2017:900)

KomL Kommunallagen (2017:725)

OSL Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)
SFS Svensk Forfattningssamling (SFS)

TF Tryckfrihetsférordningen (1949:105)

AB Arvdabalken (1958:637)

LGEKB Lag om god man fér ensamkommande barn (2005:429)
FBL Fastighetsbildningslagen (1970:988)




BESLUT SOM DELEGERAS

| anmarkningskolumnen anges vilka drendegrupper som far vidaredelegeras.

Nr Arende ‘ Lagrum Delegat Anmaérkning

1. Allmanna Delegationsbeslut i kapitel 1 ska anmailas till

nasta namnd

1.1. | Bradskande beslut. KomlL 6:39 Ordférande Anmals vid

nasta namnd-
sammantrade

1.2. | Sekretessfragoroch | TF 2 kap § 14 | Kommunjurist, | Anmals vid
avslag pa begéran chef inform- nasta néamnd-
om L‘J'tlémnan.de av 6 kap § 3 OSL a".tions— ' sammantrade
allman handling eller forvaltning
uppstallande av
villkor for utldamnande
av allman handling.

1.3. | Fortroendevaldas Ordférande Anmals vid
deltagande i kurser, nasta ndmnd-
konferens, resor med sammantrade
totalkostnad 6ver 0,5
BB mm.

1.4. | Representation 6ver Ordférande Anmaéls vid
0,5 BB per gang inom nasta namnd-
anslagsram. sammantrade

1.5. | Avvisa for sent FL § 45 OHL Anmals vid
inkommen nasta namnd-
overklagande. sammantrade

1.6. | Utse GDPR art 37 Ordférande Anmals vid
dataskyddsombud nasta namnd-

sammantrade

1.7. | Teckna Enhetschef Anmaéls vid
personuppgifts- overfor- nasta namnd-
bitradesavtal myndar- sammantrade

kontor

Kap 2-5. Delegationsbeslut ska ej anmalas till ndsta namnd

2. Beslut enligt 11 kap | Om god man och férvaltare
foraldrabalken
2.1. | Férordnande avgod | 11:1 OHL
man
2.2. | Férordnande avgod | 11:2 OHL
man
2.3. | Férordnande avgod | 11:3 OHL
man
2.4. | Férordnande vid byte | 11:4 OHL

av god man




Nr Arende

2.5.

Foérordnande vid byte
av forvaltare

‘ Lagrum

11:7

Delegat

OHL

Anmarkning

2.6.

Bestamma
omfattningen av
forvaltarskap

11:7st3

OHL

2.7.

Interimistiskt beslut
vid férordnande av
god man eller
férvaltare

11:18 st 2

OHL

2.8.

Upphorande av
godmanskap enligt
11 kap 1-3 §§ samt
entledigande av
stallforetradare enligt
11 kap 1-4 §§

11:19

OHL

2.9.

| fraga om
godmanskap enligt
11 kap 1-3 §§ prova
om godmanskapets
omfattning bor
jamkas

11:23 st 4

OHL

Beslut enligt 12 kap
foraldrabalken

Allménna bestammelser om férmyndares,
gode mans och férvaltares verksamhet

3.1

Beslut om samtycke i
efterhand till
inganget avtal

12:10

OHL

3.2.

Beslut om férdelning
av férvaltning mellan
férmyndare, gode
man eller forvaltare

12:12 st 1

OHL

3.3.

Beslut vid oenighet
om forvaltning mellan
férmyndare, gode
man eller forvaltare

12:12 st 2

OHL

3.4.

Beslut om stallande
av sakerhet

12:13

OHL

3.5.

Beslut om arvode och
ersattning for utgifter
till férordnade
férmyndare, gode
maéan och forvaltare

12:16

OHL AD




Nr Arende ‘ Lagrum Delegat Anmarkning
3.6. | Beslutaomivad méan | 12:16 OHLAD
arvode och
ersattning for utgifter
skall utga av den
enskildes medel, av
dodsboets medel
eller av kommunala
medel
3.7. | Beslutom arvode och | 12:17 OHL
ersattning for utgifter
till legala formyndare
om det finns sarskilda
skal
4, Beslut enligt 13 kap | Om foréldrars formyndarférvaltning
foraldrabalken
4.1. | Beslut om samtycke 13:6 OHL
till placering av
omyndigs tillgangar i
aktier eller pa annat
satt
4.2. | Beslut om samtycke 13:8 OHL
till uttag av omyndigs
sparrade bankmedel
4.3. | Beslutatt 13:9 st 1 OHL
kontrollerad
forvaltning ska
upphora
4.4. | Beslutom lattnad i 13:9st3 OHL
kontrollerad
forvaltning
4.5. | Beslut om samtycke 13:10 OHL
till atgard enligt
paragrafen med fast
egendom,
nyttjanderatt till
sadan egendom eller
tomtratt
4.6. | Beslut om samtycke 13:11 st 2 OHL

till att den omyndiges
inkomster anvands




Nr Arende

som understdd till
anhorig

‘ Lagrum

Delegat

Anmarkning

4.7.

Beslut om samtyckte
till att formyndare for
den omyndiges
rakning far ta upp lan
elleringd nadgon
annan skuld-
forbindelse, inga
borgensforbindelse
eller stélla den
omyndiges egendom
som sakerhet fér den
omyndiges eller
nagon annans
forbindelse

13:12

OHL

4.8

Beslut om samtycke
for den omyndige,
som fyllt 16 ar att
driva rorelse. Beslut
om samtycke for
foraldrarna att for
den omyndiges
rakning driva rorelse

13:13

OHL

4.9.

Beslut om befrielse
for foréldrarna att
lamna arsrékning
eller slutrédkning eller
att sadan rakning far
lamnas i forenklad
form.

13:16

OHL

4.10

Bestdmma ny tid for
avldmnande av
férteckning,
arsrakning eller
slutrakning

13:17

OHL

4.11

Beslut om skarpande
foreskrifter i vissa fall

13:19 st 1

OHL

4.12

Godkéannande av
avtal som foéraldrar
traffat med
vardepappersinstitut

13:19 st 2

OHL




Delegat

Anmarkning

Beslut enligt 14 kap
fordldrabalken

Férordnade férmyndares, gode méns och

forvaltares vard av egendom

5.1.

Beslut om samtycke
till placering av den
tillgangar i aktier eller
pa annat satt

14:6

OHL

5.2.

Beslut om samtycke
for férordnad
férmyndare, god man
eller forvaltare att ta
ut pengar fran sparrat
konto

14.8

OHL

5.3.

Beslut om undantag
fran bestdmmelserna
i 14 kap 4-9 §§

14:10

OHL

5.4.

Beslut om samtycke
till atgard enligt
paragrafen med fast
egendom,
nyttjanderatt till
sadan egendom eller
tomtratt

14:11

OHL

5.5.

Beslut om samtycke
till att den enskildes
inkomster anvénds
som understod at
anhorig

14:12

OHL

5.6.

Beslut om samtycke
till upptagande av lan
eller attinga annan
skuldférbindelse,
ingad borgens-
forbindelse eller att
stélla den enskildes
egendom som
sadkerhet for den
enskildes eller nagon
annans forbindelse

14:13

OHL




Nr Arende

‘ Lagrum

Delegat

Anmarkning

5.7.

Beslut om samtycke
till att den enskilde
driver rorelse.

Beslut om samtycke
till att gode mannen
eller forvaltaren
driver rorelse for den
enskildes rakning

14:14

OHL

5.8.

Beslut om att
férordnad
férmyndare, god man
eller forvaltare i
sarskild ordning skall
redogodra for den del
av den enskildes
tillgangar och skulder
som inte omfattas av
stéllféretradarens
férvaltning

14:16

OHL

5.9.

Befrielse for
stallforetradaren att
lamna arsrékning
eller slutrékning eller
att sddana rakningar
far ldamnas i férenklad
form.

14:19

OHL

5.10

Beslut om anstand for
inlamning av
forteckning,
arsrakning eller
slutrakning

14:20

OHL

5.1

Beslut om skarpande
foreskrifter

14:21 st 1

OHL

5:12

Befrielse for dédsbo
att ldamna arsrakning
eller slutrékning eller

14:24

OHL

10



Nr Arende

att den kan lamnasi
forenklad form

‘ Lagrum Delegat Anmarkning

Beslut enligt 15 kap
foraldrabalken

Vard av ratt i dodsbo m.m.

6.1.

Beslut om samtycke
till rattshandling vid
dédsboférvaltning

15:4 OHL

6.2.

Beslut om samtycke
till egendomens
fordelning vid
bodelning eller skifte

15:5 st 1 OHL

6.3.

Beslut om dverlatelse
av den enskildes
andel i dédsbo

15:5 st 2 OHL

6.4.

Beslut om samtycke
till arvavstaende
enligt AB 3:9

15:6 st 2 OHL

6.5.

Beslut om samtycke
till avtal om

samlevnad i oskiftat
dédsbo

15:7 OHL

Beslut enligt 16 kap
foraldrabalken

Tillsyn 6ver formyndares, gode méns och
forvaltares verksamhet.

7.1

Aterkallande av
samtycke, som
meddelas med stod
av delegation, om
forutsattningarna for
samtycket inte langre
finns

16:9st2 OHL

Beslut enligt férmynd

arskapsférordningen

8.1.

Beslut om hur
Sverformyndarnamn
den ska fora register

9-16 §§ FF OHL, R, AD

Beslut enligt lagen om god man fér ensamkommande barn

1M



Nr Arende

9.1.

Beslut om
férordnande av god
man

‘ Lagrum
2 § LGEKB

Delegat

OHL

Anmarkning

9.2.

Beslut om
upphoérande av
godmanskap och
entledigande av god
man

5 § LGEKB

OHL

9.3.

Beslut om
entledigande av god
man som sjalv begart
sig entledigad och
forordnande av ny
god man

6 §st1LGEKB

OHL

10.

Forvaltningslagen

10.3

Rattidsproévning vid
overklagande av
beslut samt avvisning
av for sent inkommen
6verklagan

45§ FL

OHL

10.6

Omprovning av
beslut som fattas pa
delegation

39§ FL

11.

Beslut enligt drvdabalken

Begara att dodsbo
ska avtradas till
forvaltning av
boutredningsman

19:1 AB

OHL

12.

Beslut enligt fastighetsbildningslagen

12.1

Foérordnande av god
man

4:12 FBL

OHL

13.

Lag om tillsyn i vissa fall oskiftat dédsbo efter medborgare i
Danmark, Finland, Island eller Norge

13.1

Tillsyn 6ver god mans
uppdrag och beslut i
anledning harav

28

OHL

14.

Lag om framtidsfullmakter

12



Nr Arende

14.1

Att pa fullmakts-
havarens begaran
utse en god man att
foretrada fullmakts-
givaren om
fullmaktshavaren inte
har ratt att foretrada
fullmaktsgivaren.

‘ Lagrum
17 § 2 st

Delegat

OHL

Anmarkning

14.2

Begara att
fullmaktshavaren ska
|&mna redovisning for
sitt uppdrag och
upplysningar om
fullmaktsforhallandet
och vidtagna
atgarder

258§

OHL

14.3

Beslut om brukande-
forbud

26 §

OHI

15.

Rattsfragor samt adm

inistrativa beslut eller atgarder

15.1

Att fora
overformyndarnamn
dens talan vid mal
och drende i domstol

OHL

15.2

Beslut att avvisa
ansokan till
Sverférmyndarnamn
den om ansokan inte
gjorts av behorig
person

OHL

13



ANDRINGSHISTORIK

Rev Forfattare ‘ Beskrivning av féréandring Datum
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