umentti Dokumenttyp Giltig fran Reviderad Granskas Sida 1
Rutin for arkivering av journalhandlingar vid | Verksamhets | 2025-01-27 senast
avslut dvergripande 2026-01-27
rutin
Ansvarig Galler for
Verksamhetschef HSL Legitimerad personal inom HSO

Senast reviderad av

Rutin for arkivering av journalhandlingar vid avslut

Syftet med rutinen ar att tydliggora ansvar och tillvagagangssatt for arkivering av
journalhandlingar da en patient flyttat till en annan vardgivare, avlidit eller om
behandling har avslutats och patienten darfor inte langre ar inskriven i den
kommunala halso- och sjukvarden.

Patientens journalhandlingar ska laggas i foljande ordning
kuvert:

- Journalhandling lakemedel (Om det finns handskriven sadan)

- Lakemedelslistor Dosdispenserade lakemedel

- Lakemedelslistor 6ppenvard

- Journalhandling "vid behovs lakemedel”

- Patientbunden narkotikajournal

- Blankett "understka dodsfall”

- Fullstandig avslutad HSL-journal. Denna skrivs ut ur journalsystemet och
om det finns tidigare omvardnadsjournal och/eller rehabjournal ska aven
dessa skrivas ut och arkiveras.

Varje kuvert ska markas i 6vre hégra hornet enligt féljande:

Personnummer
Fornamn Efternamn
Avslut Datum
HSL
Om det behdvs fler an ett kuvert ska dessa aven numreras enligt foljande
exempel: ”1 av 3,2 av 3, 3 av 3".

Arkivering av signeringslistor:

- Samtliga signeringslistor som finns i digitalt system for signering ska
skrivas ut.

- Signeringslistor i papper ska arkiveras.

- Namnfértydligande ska medfdlja om det finns separat.

Signeringslistor arkiveras i separata kuvert arsvis. Kuverten marks i évre hogra
hornet enligt féljande:




Dokumenttitel Dokumenttyp Giltig fran
Rutin for arkivering av Verksamhetsdvergripande 2025-01-28
journalhandlingar vid rutin

avslut

Sida 2

Signeringslistor
Personnummer
Tidsperiod (Ex 2024)

Samtliga kuvert lamnas till arkivansvarig i division social omsorg.

Dokument som ska forstoras ar kopior, t ex:

Skannade dokument
Utskrivningsmeddelanden
Journalkopior fran annan vardgivare
Behandlingsmeddelanden
Foljesedlar fran apoteket
Waranordinationer

Tandvardsintyg

Tranings- och behandlingsprogram

Andringshistorik

Rev Beskrivning av forandring Datum

1 Rutinen skapad utifran MAS tidigare riktlinje om arkivering av 2025-01-27
journalhandlingar vid avslut

2

3
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