E-avrop

Nagra enkla
tips vid
anbudsgivning

#/Nykoping



Hur gor jag innan jag gar vidare?

e Las noga igenom hela
forfragningsunderlaget.
Vanta inte med detta till sista veckan.

« Undrar jag 6ver nagot? Skicka direkt en
fraga via e-avrop (= till upphandlaren). Det
gar att justera forfragningsunderlag under
anbudstiden men inte efter.

« Behover jag bifoga nagra handlingar, typ
UC rating, referenser/objekt,
registreringsbevis, Certifikat, CV m.m.?
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Forts.. Tank igenom.

 Hur ska jag lagga upp taktiken, pris och
andra ev. parametrar? Hur ser
konkurrensen ut?

« Hur ska utvardering ga till? Forstar jag?
Far dom forhandla, vad ar det for
upphandlingsforfarande?

e Lamna bara anbud pa det som efterfragas
(nagot annat kommer inte att bedémas)

o Kontrollera noga att alla skall-krav  ar
uppfyllda (annars kan man inte skicka in |
e-avrop systemet)
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Forfragningsunderlaget, kontrollera
innehall

- Tider

- Nar ska anbudet vara inskickat?
- Kontaktvagar

- Kvalifikationskrav

- Anbudsprdévning / Utvardering

- Kravspecifikation

Det finns 2 satt att upphandia:

1. Lagsta pris (enbart skallkrav)

2. Det ekonomiskt mest fordelaktiga
(viktning av pris och bor-krav)
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1. Lagsta pris

o Lagsta pris innebar inte lagsta kvalitet

 Man kan kopa "Rolls Royce kvalitet” till
lagsta pris

o Kvaliteten bestams av de krav som stalls |
kravspecifikationen
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2. Mest ekonomiskt fordelaktiga...
(exempel)

e Pris 10%
o Kuvalitet 50%
e Leveranstid 40%

4 anbud lamnas.

Alla 4 beddms
likvardiga i Kvalitet och
Leveranstid

e Vilken leverantor
vinner?

Svar: Det blir enbart
priset som avgor.
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Kommunikation och dialog under
anbudstiden

 Upphandlaren ar
kontaktperson under hela
upphandlingsprocessen

« Alla far del av uppkomna
fragor/svar. ENDAST skriftliga
fragor/svar, och
kompletteringar via e-avrop
systemet ar giltiga

e Var inte radd for att fraga om
nagot ar oklart eller kanns fel

* Vikan gora fortydliganden eller
justera forfragningsunderlaget
under anbudstiden

* Ytterst begransad mojlighet
att andra efter anbudstidens
utgang
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Vad hander efter sista
anbudsdagen?

e AnbudsOppning, hemligstampling och
sedan rader "Absolut sekretess”

e Anbudsprévning & Utvardering
1. Skatteprevision
2. Skall-krav pa leverantoren
3. Skall-krav pa leveransen
4. Anbudsprovning (vid lagsta pris)
5. Anbudsutvardering (vid ekonomiskt mest
fordelaktiga)
6. Eventuella forhandlingar
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Fortsattning...

« Upphandlingsrapport med leverantorsval
och tilldelningsbeslut fattas (sekretessen
upphor)

* Information om att ett tilldelningsbeslut ar
fattat skickas darefter till alla
anbudsgivarna
Informationen ska vara sa tydlig sa att alla
forstar hur utvarderingen har gatt till

 Avtal tecknas sedan efter det att minst 11
dagar har I6pt efter tilldelningsbeskedet
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Vanliga misstag vid anbudsgivning

* Missuppfattat saker i
forfragningsunderlaget

 Inte stallt fragor

e Glomt att skicka med dokument
eller skickat fel dokument

o Skrivit in forbehall

* Uppfyller inte stallda krav t.ex.
- referenser
- kvalitet
- ekonomi
- tekniska specifikationskrav

e Har inte forstatt hur anbuden skulle
utvarderas

« Missat upphandlingen/fér sent
inkommet
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Ar en kommun en bra kund da?

« 100% stabilitet, vi kan aldrig ga i konkurs...
Vi betalar vara rakningar

* Vi ar inte speciellt konjunkturkansliga

* Transparens (Offentlighetsprincipen)

« Likabehandling / Fair play

« Anser man att vi har gjort nagot formaliafel sa kan
man fa sin sak provad i domstol

...men

* Ibland kraver vi stora volymer (o samverkan med
andra)

« Kop till laga belopp annonseras inte ut
« Kan kannas "formaliatungt”
« Uppgifter i anbud blir normalt offentlig handling

o Kraver speciell saljteknik N -
vkoping



Avslutningsvis...

Tal att upprepas:

Ar det nagot som verkar
"konstigt” i vara
upphandlingsunderlag,
skicka direkt en fraga till
0SS via e-avrop. Vi svarar
garna pa fragor!
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