Nyképing och Oxelésund
dverférmyndarndmnd

(@ Nykoping % Oxeldsund

Instruktioner for ars- och
Bilagor och 6vriga verifikationer

SIUtraknlng e Arsbesked f6r bankkonton,

o vardepappersdepa, ICA eller Coop-kort.
Arsrakningen ska enligt lag lamnas till papp P P

éverformyndarndmnden fére den 1 mars
varje ar.

Kontrollera att det framgar av handlingen att
kontot ar dverférmyndarspérrat.
e Kontoutdrag fér det konto gode mannen /

Slutrdkningen ska limnas senast en manad forvaltaren skoter ekonomin fran samt

efter att uppdraget som stéllféretridare eventuellt sparkonto.

upphért. e Kontoutdrag fran skattekontot.

o Kontrolluppgifter fér inkomster fran tex
Syftet med arsrdakningen Forsakringskassa, Pensionsmyndigheten,
Overférmyndarnamnden ska med hjélp av arbetsgivare.
arsrakningen kunna kontrollera att huvudmannens e Underlag som visar att huvudmannen mottagit

tillgdngar i skélig omfattning anvants for hans eller
hennes nytta och att tillgdngarnai évrigt ar
skyddade genom en séker placering som gerskalig
avkastning. Ars- och slutrakning ar darfor viktiga

eventuell betalning fran férsaljning av
vardepapper, fastighet, bostadsréatt eller arv
o Kopia pa hyresavi, kopia av faktura f6r vard och

handlingar. Blanketten ska fyllas i noggrant med omsorg.
black eller annan bestandig skrift. Korrigeringar o Kvitton for storre inkdp eller stérre utgifter.
genom anvéndning av tipp-ex, tejp eller liknande e Intyg fran langivare, fordringsagare eller

far inte férekomma. Kronofogden dar huvudmannens skuldsaldo

framgar.

Granskningen paskyndas avsevart om alla underlag ar

Sida 1 - personuppgifter och med. Vid behov kan éverférmyndarnédmnden begéra in
underskrift ytterligare underlag.
e 0 Aesaoms
erts—— O sumaoms
1. Fyllivilket kalenderar som redovisas. At o e 1 i
Om uppdraget har pabdrjats under — e omiont -
aret fyller du i fér vilken period det oHE oo B
géller. 1
2. Fyllidin huvudmans Fouimanf i —
personuppgifter. Om folkbokférings = e
och vistelseadress skiljer sig at, ange [— "
bada adresserna. 2 cotmirtentan s e
3. Ange dina egna personuppgifter sa — il
fullsténdigt som mojligt. N

4. Gldm inte att underteckna

Jag forsakrar pa heder och samvete att de uppgifier som jag har lamnat ar riktiga

blanketten pa heder och samvete.
Underskriften maste vara i original

och med black. Ar ni tva férmyndare

ska b&da skriva under. e

[ e anmararang [ ener romgenna [ mea snmaraning




Sida 2 - Tillgangar vid periodens bérjan och inkomster

TILLGANGAR DEN 1 JANUARI eller det datum som ditt uppdrag pabérjades under aret

{Om du redovisar tillgangar fran 1 januari, fyll i de uppgifter fran tidigare arsrikning som visar tillgangamas varde den 31

dec)

Ofim. natesing

Summa tillgangar pa bankkonton

Owriga tillgangar
Ex

petvata konta,

mm

Summa Gvriga tillgangar

Inkomster under perioden
Se exempel nadan

Blaga

Ofm. noterng

Lon, pension, mum. inkl. skatt

Tjanstepension, Lex. AMF, Ikl skatt

Bostadsbkirag

Hanakappersatining

Bankrantor, inkl. skatt

Skattedterbanng

Habikeringsersatining

Summa inkomster

| Summa tillgangar pa konton och inkomster

A+B

For in uppgifter fran féregaende
arsrékning, slutrakning (om du tagit
Over uppdraget fran ndgon annan)
eller fran den forteckning som du
upprattade nar uppdraget
pabdrjades

Har skriver du in dvriga tillgangar séa
som fastighet, bostadsratt, fonder,
vardepapper, kapitalférsakring
med mera. Har skriver du ocksa
huvudmannens privata konto och
Ica/Copp kort. Inkomster och
utgifter fran konton som star har
ska inte vara medréknade i
redovisningen.

Har redovisar du inkomster under
den aktuella perioden. Inkomsten
ska tas upp inklusive skatt (brutto).
Exempel pa inkomster &r pension,
bostadstillagg, ranteutdelning,
swish, forséljningslikvid fér
fastighet/bostadsratt, arv och
skatteaterbaring. Tank pa att allt
som kommit in pa
kontot/kontona ar inkomster och
ska redovisas hér.

Summera slutsummorna under A
och B. Hér skriver du sedan in
totalsumman, A+B



Sida 3 - Utgifter och tillgangar vid periodens slut

9. Haér redovisar du den aktuella periodens utgifter

10.

11.

12.

Jamfor alltid med kontoutdraget!

Hoga opreciserade klumpsummor far inte
férekomma. Utgifter som hor ihop ska dock
sammanforas till en post. Exempel pa
utgiftsposter &r skatt, hyra, vard- och
omsorgsavgift, medicin, sjuk- och tandvard,
férsakringar, telefon/elektricitet, investeringar
i icke- kontanta tillgangar (t.ex. kop av
fondandelar), privata medel/fickpengar.

Om huvudmannen har ett eget privat-konto,
sa kallat fickpengskonto, eller ICA/Coop-kort
som &r uppskrivet under 6vriga tillgangar i
redovisningen sa redovisar du hur mycket
som forts Sver till dessa.

Eventuell utméatning fran kronofogden av
inkomster redovisas som en post under
utgifter. Du hittar uppgifter om utmatning pa
till exempel [6nebesked eller besked fran
Forsakringskassan/Pensions-myndighet.

For in uppgifter om hur mycket bankmedel
som finns kvar vid periodens slut.

For in uppgifter om dvriga tillgéngar vid
periodens slut sa som fastighet, bostadsratt,
fonder, vérdepapper, kapitalférsdkring med
mera. Har skriver du ocksad huvudmannens
privata konto och ICA/Coop-kort.

Summera slutsummorna under C och D. Har
skriver du sedan in totalsumman, C+D.

Om redovisningen ar riktig ska
summan A+B vara samma som summan
C+D.

Utgifter under perioden Bllaga Kronor Ofm. notesing
Se exempel nedan
Skatt pd o eller pension
Skatt pd fianstepension
Hyra
wérdavgitter / mediiner
TV J telefion / brexdband
B
9 Feirsakringar
Arvode fir god manfSrvalare {om huvudmannen betalar anvode] Inkl.
gh gift och skatt
! fickpengar tl
Summa utgifter c
TILLGANGAR DEN 31 DECEMBER eller det datum som ditt uppdrag avslutades under aret
Bankkonton Bilaga Kronor Ofm. notesing
. Summa tillgangar pa bankkonton D
Ovriga illgangar Bilaga Kronor Grm. notering
Ex privaia konia,
fastighedbostadsratt m.m
Summa Gvriga tillgingar
Summa tillgangar pa konton och inkomster C+D |
Om redovisningen 3r riktig ska summan A+B vara lika med summan C+D




Sida 4 - Skulder, 6vriga ekonomiska upplysningar och bilagor

13. Har skriver du eventuella skulder och SKULDER

skuldernas férandring under perioden. | T Shuger 1inster | Stuger 1 decetier || Fonamg - | omm. natenng

penogens st

14. Under 6vriga upplysningar skriver du endast| 13

sadant som ar av vikt for den ekonomiska

férvaltningen och som &r viktigt fér den som

granskar rakningen att kdnna till.

15. Har ar en lista pa de bilagor som du ska

Summa skulder

skicka med redovisningen.

Gvriga upplysningar gillande den ekonomiska férvaltningen

14
Redogoérelse éver utfort
arbete
Utdver en redovisning av huvudmannens
ekonomi ska du ocksa ldmna in en BIFOGA ALLTID FOLJANDE UNDERLAG:
redogodrelse dver utfort arbete. Det finns * Arsiesked o benkkonton, vardepappersdepd. 1A ler Coop-kert. Konrollera ot de framg3r av
en sarskild blankett for redogére|sen och 15 +  Kontoutdrag for det konto gode mannen/farvaltaren skéter ekonomin frin samt eventuellt sparkonto.
den ska du skicka in tillsammans med + Kontoutirag frin skatiekontot.
arsra kn in gen. «  Kontrolluppgifter fér inkomster frin tex. Forsakringskassan, Pensionsmyndigheten, arbetsgivare.
»  Underlag som visar att huvudmannen mottagit betalning frin forsalining av var , factigl
bostadsratt eller arv m.m.
Arvode +  Kopia av hyresavi
| redogorelsen ska du fylla i om du dnskar * Kopia av fakiura fér vird och omsorgsavgit
arvode och kostnadsersattning for ditt + Hoton fr sthere inkp eller stame utgifer

+ Intyg fran langivare, fordringsagare eller Kronofogden dar huvudmannens skuldsaldo framgar.

uppdrag. Du maste [dmna in
redogorelsen &ven om du inte yrkar pa
arvode for ditt uppdrag.

Resor

For det fall du begér ersattning for resor, som gjorts fér din huvudmans rékning, ska resorna
redovisas i en resejournal. Utan resejournal kan utldgg for resor inte beviljas. Vidare utgar
ersattning for resor enbart om de varit nédvandiga fér uppdragets utférande.

Tips och rad till dig som gor ars - slutrakning

Kontoutdrag med transaktionsbesked

Kontoutdrag med transaktionsbesked for hela den aktuella redovisningsperioden &r till stor
hjélp vid uppréattande av ars - slutrékning. Med hjélp av kontoutdraget kan du enkelt
kontrollera att du inte glémt ndgon inkomst eller utgift. Utga darfér garna fran kontoutdraget
nar du gor arsrékningen. Kontrollera att det finns verifikat som styrker varje post.

Privata medel/fickpengar

Overféringar fran transaktionskontot till huvudmannens konto redovisas som en utgift och
dverféringar fran huvudmannens privata konto till transaktionskontot som en inkomst. Vid
behov kan vi begéra in kontoutdrag frdn huvudmannens privata konto fran dig. Overféringar
som goérs mellan konton under A ska inte tas med som en inkomst eller en utgift.
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