Utbildningsmaterial:
Beslutsprocess, styrande
dokument & delegation

Nykoping



Handbok for fortroendevalda

| kommunens handbok for fortroendevalda
finns mycket information till dig som
fortroendevald.

Handboken finns pa kommunens webb,
langst ner pa sidan "For politiker och
partier” och nas aven via denna lank:
Styrdokument, policy (nykoping.se)

| detta utbildningsmaterial finns utvalda
delar fran handboken samt kompletterande
information.

Handboken innehaller info om bl.a.:

- Grunder i kommunallagen att ha
kannedom om

- Slutna och 6ppna sammantraden

- Tjanstgoéring vid sammantrade och
inkallande av ersattare

- Javsregler

- Yrkanden, reservationer och
sarskilda yttranden vid
sammantraden

Vi uppmanar dig att lasa handboken!

Namndernas

ansvarsomraden

Kommunfullmaktige ar kommunens hogsta
beslutande organ och beslutar i arenden av
storre vikt for kommunen.

Kommunfullmaktige har delegerat ansvar
for ett visst ansvarsomrade till respektive
namnd/styrelse genom namnden/
styrelsens reglemente. Reglementen gar att
lasa pa respektive politisk instans sida pa
kommunens webb:

nykoping.se - Politik och demokrati

Delegation
Delegation betyder att dverfora beslutsratt.

Delegation fran en namnd /styrelse kan ske
till fortroendevalda och medarbetare i
kommunen, och den som far
beslutanderatten kallas delegat.

Nar en politisk instans delegerat sin
beslutanderatt trader delegaten in i
namnden/styrelsens stalle och beslut som
fattas pa delegation ar juridiskt sett
namnden/styrelsens beslut.

Alla namnder/styrelser har beslutat om en
delegationsordning dar det framgar vilka
typer av beslut som delegerats och till vem.

Alla beslut som fattas pa delegation ska
anmalas till den som delegerat
beslutanderatten, vilket gors till varje
sammantrade och finns med i kallelsen,
kallat delegationsarenden.

Styrande dokument

Styrande dokument som ar politiskt
beslutade finns samlade pa kommunens
webb, och kallas aven kommunens
forfattningssamling:

nykoping.se - Regler och styrande
dokument

Kallelser till politiska

sammantraden

| kallelsen finns information och tid och
plats for sammantradet, en dagordning
(féredragningslista) och handlingar.
Handlingarna innehaller:

» Protokollsforslag (utkast hur beslutet
kommer se ut i protokollet)


https://nykoping.se/globalassets/nykoping.se/dokument/infoblad/handbok-for-fortroendevalda.pdf
https://nykoping.se/kommun--politik/politik-och-demokrati
https://nykoping.se/kommun--politik/kommunfakta/styrdokument
https://nykoping.se/kommun--politik/kommunfakta/styrdokument

+ Tjansteskrivelse (forslag till beslut med
motivering fran berord verksamhet i
tjansteorganisationen)

» Eventuella bilagor, sasom utredningar,
forslag till avtal, underlag och liknande.

For narvarande distribueras kallelser till
politiska sammantraden via kommunens
webb, och finns tillgangliga for alla att |&sa
en vecka innan sammantradet:

nykoping.se - Politik och demokrati

Under varen 2022 kommer séttet
kommunen distribuerar kallelser att
féréndras for att bli mer digitalt. Mer
information om detta kommer fran
enheten politisk beredning och
samordning under varen 2022.

Formalia vid sammantraden

Inledningsvis vid ett sammantrade redogor
sekreteraren for vilkka som tjanstgor vid
sammantradet, alltsa vilken ersattare som
trader in som ledamot om nagon ordinarie
ledamot ar franvarande.

Nar beslutsarenden behandlas kan du, om
du inte haller med om forslaget till beslut,
som finns i kallelsen, yrka pa att det t.ex.
andras eller att beslutet ska avslas. Om
ingen teknisk utrustning anvands, sa
begars ordet genom handupprackning, och
ordféranden fordelar sen ordet.

Om du har ett langre yrkande eller en
protokollsanteckning &r det bra om du
har mdéjlighet att ldmna in det skriftligt
till sekreteraren efter sammantrédet, for
att det ska bli korrekt i protokollet.

Om det finns flera forslag till beslut, utifran
yrkanden, kommer ordféranden darefter att
stélla forslagen under proposition for att ta
fram vilket beslut som den politiska
instansen fattat.

Om du inte star bakom det beslut som sen
fattas kan du reservera dig mot beslutet.
Det gors vanligtvis direkt efter att beslutet
fattats och det ar viktigt att ordférande och
sekreterare far information fran dig
personligen om du vill reservera dig, for att
kunna notera det i protokollet.

Protokoll fran sammantradet justeras av
ordféranden och utsedd justerare senast 14
dagar efter sammantradet, och anslas
darefter pa kommunens digitala
anslagstavla: nykoping.se - Nykopings
kommuns elektroniska anslagstavla

Fragor

Om du har fragor om beslutsprocessen,
delegation, kallelser och sammantraden
med mera — kontakta namndsekreterare
eller kommunsekreterare.


https://nykoping.se/kommun--politik/politik-och-demokrati
https://nykoping.se/e-tavla
https://nykoping.se/e-tavla

Politisk beredning och samordning
Nykopings kommun

Tfn vaxel 0155-24 80 00
nykoping.se
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