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Riktlinje - Hantering av journalhandlingar vid avslut (arkivering)

Journalhandlingar for patienter som flyttat till annan kommun eller avlidit, skall arkiveras.
Fullstandig journal dras ut fran verksamhetssystemet samt alla signeringslistor fran
digitala signeringssystemet (galler de som anvander Appva).

Handlingarna skall laggas i féljande ordning i kuvert

Journalhandling ’1dkemedel”

Ordinationshandling /Lakemedelslista Dos

Lakemedelslista OV (6ppenvard)

Journalhandling vid behovslédkemedel”

Narkotikajournal (patientbunden)

Blankett ”Undersoka dodsfall”

Fullstandig patientjournal. OBS tank pa att dven stangda journaler ska skrivas ut
(omvardnads/rehabjournal)

Kuvertet marks i 6vre hogra hornet med personnummer, namn, datum och ar for avslut.
Marks ocksa med HSL.

OBS! Viktigt att alla handlingar kommer med pa en gang samt att alla ovannamnda uppgifter
finns angivna pa kuvertet.

For signeringslistor galler:

e samtliga signeringslistor for lakemedel
e namnfortydligande (om dessa finns separat)
e andra signeringslistor som inte &r inférda i journal

Listorna laggs i separat kuvert, anvand géarna kuvert utan bild/logga. Marks i 6vre hogra
hornet med signeringslistor”, personnummer och tidsperiod for listorna. Om tidsperioden
stracker sig 6ver mer an ett ar, sa anvand ett kuvert for varje ar.

Kuverten lamnas till Arkivansvarig Division Social omsorg.

Dokument som ska forstoras ar alla kopior, exempelvis:
skannade dokument

utskrivningsmeddelande

journalkopior fran annan vardgivare
behandlingsmeddelande



e waranordinationer
e tandvardsintyg
e tranings och behandlingsprogram
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