Nyk&ping och Oxelésund
dverférmyndarnamnd

¢/ Nykodping % Oxeldsund

Instruktioner for ars- och slutrikning

Arsrakningen ska enligt lag ldmnas till dverférmyndarnamnden fére den 1 mars
varje ar. Slutrakningen ska [dmnas senast en manad efter att uppdraget som
stallforetradare upphort.

Syftet med arsrdkningen

Overférmyndarnamnden ska med hjalp av arsrakningen kunna
kontrollera att huvudmannens tillgangar i skadlig omfattning anvants for
hans eller hennes nytta och att tillgdngarna i 6vrigt éar skyddade genom
en saker placering som ger skélig avkastning. Ars- och slutrakning ar
darfor viktiga handlingar. Blanketten ska fyllas i noggrant med black
eller annan bestandig skrift. Korrigeringar genom anvéandning av tipp-
ex, tejp eller liknande far inte forekomma.

Sida 1 - personuppgifter och underskrift

1. Fyllivilket kalenderar som redovisas. Om uppdraget har paborjats
under aret fyller du i for vilken period det géller.

2. Fyllidin huvudmans personuppgifter. Om folkbokférings och
vistelseadress skiljer sig at, ange bada adresserna.

3. Ange dina egna personuppgifter sa fullstandigt som mojligt.

4. GIlom inte att underteckna blanketten pa heder och samvete.
Underskriften méaste vara i original och med black. Ar ni tva
stallforetradare ska bada skriva under.

Sida 2 - tillgangar vid periodens bérjan och inkomster

1. Forin uppgifter fran foregaende arsrakning, slutrékning (om du tagit
over uppdraget fran nagon annan) eller fran den férteckning som du
upprattade nar uppdraget pabdrjades

2. Har skriver du in 6vriga tillgangar sa som fastighet, bostadsratt,
fonder, vardepapper, kapitalforsakring med mera. Har skriver du
ocksad huvudmannens privata konto och Ica/Copp kort. Inkomster
och utgifter fran konton som star har ska inte vara medraknade i
redovisningen.

3. Har redovisar du inkomster under den aktuella perioden. Inkomsten
ska tas upp inklusive skatt (brutto). Exempel pa inkomster ar pension,
bostadstillagg, rénteutdelning, swish, forsaljningslikvid for
fastighet/bostadsratt, arv och skatteaterbéaring. Tank pa att allt som
kommit in pa kontot/kontona ar inkomster och ska redovisas har.

4. Summera slutsummorna under A och B. Har skriver du sedan in
totalsumman, A+B



Sida 3 - utgifter och tillgangar vid periodens slut

1.

Har redovisar du den aktuella periodens utgifter Jamfor alltid med
kontoutdraget! Hoga opreciserade klumpsummor far inte
forekomma. Utgifter som hor ihop ska dock sammanféras till en post.
Exempel pa utgiftsposter ar skatt, hyra, vard- och omsorgsavgift,
medicin, sjuk- och tandvard, forsakringar, telefon/elektricitet,
investeringar i icke- kontanta tillgangar (t.ex. kop av fondandelar),
privata medel/fickpengar.

Om huvudmannen har ett eget privat-konto, sa kallat
fickpengskonto, eller ICA/Coop-kort som ar uppskrivet under évriga
tillgangar i redovisningen sa redovisar du hur mycket som forts dver
till dessa.

Eventuell utmatning fran kronofogden av inkomster redovisas som
en post under utgifter. Du hittar uppgifter om utméatning pa till
exempel l6nebesked eller besked fran Forsékringskassan/Pensions-
myndighet.

For in uppgifter om hur mycket bankmedel som finns kvar vid
periodens slut. For in uppgifter om dvriga tillgdngar vid periodens
slut sa som fastighet, bostadsratt, fonder, vardepapper,
kapitalforséakring med mera. Har skriver du ocksad huvudmannens
privata konto och ICA/Coop-kort.

Summera slutsummorna under C och D. Har skriver du sedan in
totalsumman, C+D.

Om redovisningen ar riktig ska summan A+B vara samma som

summan C+D.

Sida 4 - skulder och 6vriga ekonomiska upplysningar och
bilagor

Har skriver du eventuella skulder och skuldernas férandring under
perioden.

Under 6vriga upplysningar skriver du endast sadant som &r av vikt
for den ekonomiska férvaltningen och som ar viktigt fér den som
granskar rakningen att kanna till.

Har ar en lista pa de bilagor som du ska skicka med redovisningen.
Arsbesked fér bankkonton, virdepappersdepa, ICA eller Coop-kort.
Kontrollera att det framgar av handlingen att kontot ar
overféormyndarspéarrat.

Kontoutdrag for det konto gode mannen / férvaltaren skéter ekonomin fran
samt eventuellt sparkonto.

Kontoutdrag fran skattekontot.

Kontrolluppgifter fér inkomster fran tex Férsékringskassa,
Pensionsmyndigheten, arbetsgivare.

Underlag som visar att huvudmannen mottagit eventuell betalning fran
foérsaljning av vardepapper, fastighet, bostadsrétt eller arv

Kopia pa hyresavi, kopia av faktura foér vard och omsorg.



e Kvitton for stérre inkdp eller stérre utgifter.
e Intyg fran langivare, fordringsédgare eller Kronofogden déar huvudmannens
skuldsaldo framgar.

Granskningen paskyndas avsevart om alla underlag ar med. Vid behov
kan 6verférmyndarndmnden begéra in ytterligare underlag.

Redogérelse dver utfort arbete

Utover en redovisning av huvudmannens ekonomi ska du ocksa lamna
in en redogodrelse dver utfort arbete. Det finns en sarskild blankett for

redogorelsen och den ska du skicka in tillsammans med arsrakningen.

Arvode

| redogorelsen ska du fyllai om du 6nskar arvode och
kostnadsersattning for ditt uppdrag. Du maste lamna in redogodrelsen
aven om du inte yrkar pa arvode for ditt uppdrag.

Resor

For det fall du begar ersattning for resor, som gjorts for din huvudmans
rakning, ska resorna redovisas i en resejournal. Utan resejournal kan
utldgg for resor inte beviljas. Vidare utgar erséttning for resor enbart om
de varit nédvandiga for uppdragets utférande.

Tips och rad till dig som goér ars - slutrakning

Kontoutdrag med transaktionsbesked

Kontoutdrag med transaktionsbesked for hela den aktuella
redovisningsperioden ar till stor hjalp vid upprattande av ars -
slutrékning. Med hjalp av kontoutdraget kan du enkelt kontrollera att du
inte gldmt nagon inkomst eller utgift. Utga darfor garna fran
kontoutdraget nar du gor arsrékningen. Kontrollera att det finns
verifikat som styrker varje post.

Privata medel/fickpengar

Overféringar fran transaktionskontot till huvudmannens konto redovisas
som en utgift och dverféringar frdn huvudmannens privata konto till
transaktionskontot som en inkomst. Vid behov kan vi begéara in
kontoutdrag fr&n huvudmannens privata konto frén dig. Overféringar
som gors mellan konton under A ska inte tas med som en inkomst eller
en utgift.
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