Nyk&ping och Oxelésund
dverférmyndarnamnd

¢/ Nykodping % Oxeldsund

Instruktioner for ars- och slutrdkning

Arsrikningen ska enligt lag limnas in till 5verfésrmyndarniamnden fore
den 1 mars varje ar. Slutrdkningen ska lamnas senast en manad efter att
uppdraget som férmyndare upphéort.

Syftet med arsrakningen

Overférmyndarndmnden ska med hjélp av arsrakningen kunna kontrollera att
den omyndiges tillgangar i skdlig omfattning anvénts for hans eller hennes
nytta och att tillgangarnai 6vrigt ar skyddade genom en saker placering som
ger skalig avkastning. Ars- och slutrakning &r darfor viktiga handlingar.
Blanketten ska fyllas i noggrant med black eller annan bestandig skrift.
Korrigeringar genom anvandning av tipp-ex, tejp eller liknande far inte
forekomma.

Sida 1 - personuppgifter och underskrift

1. Fyllivilket kalenderar som redovisas. Om uppdraget har pabérjats under
aret fyller du i for vilken period det géller.

2. Fylli den omyndiges personuppgifter. Om folkbokférings och
vistelseadress skiljer sig at, ange bada adresserna.

3. Ange dina egna personuppgifter sa fullstandigt som méjligt.

4. GIlém inte att underteckna blanketten pa heder och samvete. Underskriften
maéste vara i original och med black. Ar ni tvd férmyndare ska bada skriva
under.

Sida 2 - tillgangar vid periodens bérjan och inkomster

1. Foérin uppgifter fran foregaende arsrékning, slutrdkning (om du tagit dver
uppdraget fran nagon annan) eller fran den forteckning som du uppréttade
nar uppdraget pabdrjades

2. Har skriver du in 6vriga tillgangar sa som den omyndiges privata konto,
fastighet, bostadsratt, fonder, vardepapper, kapitalférsdkring med mera.
Inkomster och utgifter fran konton som star har ska inte vara medréknade i
redovisningen.

3. Haér redovisar du inkomster fér den aktuella perioden. Exempel pa
inkomster ar barnbidrag, barnpension, studiemedel, ranteutdelning, swish,
forséljningslikvid for fastighet/bostadsratt, arv och skatteaterbéaring. Téank pa



4.

att allt som kommit in pa kontot/kontona ar inkomster och ska redovisas
har.
Summera slutsummorna under A och B. Har skriver du sedan in

totalsumman, A+B.

Sida 3 - utgifter och tillgangar vid periodens slut

1.

Har redovisar du den aktuella periodens utgifter. Jamfor alltid med
kontoutdraget!

Hoéga opreciserade klumpsummor far inte férekomma. Utgifter som hor
ihop ska dock sammanforas till en post. Exempel pa utgiftsposter ar skatt,
ranta, investeringar i icke- kontanta tillgangar (t.ex. kop av fondandelar),
privata medel/fickpengar.

Om den omyndige har ett eget privat-konto, sa kallat fickpengs konto, som
ar uppskrivet under 6vriga tillgangar i redovisningen sa redovisar du hur
mycket som forts 6ver till det.

For in uppgifter om hur mycket bankmedel som finns kvar vid periodens
slut

For in uppgifter om dvriga tillgangar vid periodens slut sa som den
omyndiges privata konto, fastighet, bostadsrétt, fonder, vardepapper,
kapitalforsékring med mera.

Summera slutsummorna under C och D. Har skriver du sedan in
totalsumman, C+D.

Om redovisningen ér riktig ska summan A+B vara samma som summan
C+D.

Sida 4 - skulder, 6vriga ekonomiska upplysningar och bilagor

1.

3.

Har skriver du eventuella skulder och skuldernas férandring under
perioden.

Under 6vriga upplysningar skriver du endast sddant som &r av vikt fér den
ekonomiska férvaltningen och som &r viktigt for den som granskar
rakningen att kénna till.

Har ar en lista pa de bilagor som du ska skicka med redovisningen.

Bilagor och 6vriga verifikationer

Arsbesked foér bankkonton, vardepappersdepa. Kontrollera att det framgar
av handlingen att kontot ar dverférmyndarsparrat.

Kontoutdrag for det konto formyndaren skéter ekonomin fran samt
eventuellt sparkonto.

Kontoutdrag fran skattekontot.

Kontrolluppgifter for inkomster fran tex Forsakringskassa,
Pensionsmyndigheten, CSN.



e Underlag som visar att den omyndige mottagit eventuell betalning fran
forséljning av vardepapper, fastighet, bostadsratt eller arv.

e Kuvitton for stérre inkop eller storre utgifter.

e Intyg fran langivare, fordringsagare eller Kronofogden déar den omyndiges
skuldsaldo framgar.

Granskningen paskyndas avsevart om alla underlag ar med. Vid behov kan
overformyndarnamnden begara in ytterligare underlag.

Redogérelse ver utfort arbete

Utoéver en redovisning av den omyndiges ekonomi ska du ocksa lamna in en
redogorelse 6ver utfort arbete. Det finns en sérskild blankett for redogérelsen
och den ska du skicka in tillsammans med arsrakningen. OBS géller bara for
dem som redovisar rdkning och redogorelse.

Arvode

| redogorelsen ska du fylla i om du énskar arvode och kostnadsersattning for
ditt uppdrag. Du maste lamna in redogorelsen aven om du inte yrkar pa
arvode for ditt uppdrag.

Resor

For det fall du begér ersattning for resor, som gjorts for den omyndiges
rakning, ska resorna redovisas i en resejournal. Utan resejournal kan utlagg for
resor inte beviljas. Vidare utgar ersattning for resor enbart om de varit
nédvéndiga for uppdragets utférande.

Tips och rad till dig som gor ars - slutrakning

Kontoutdrag med transaktionsbesked

Kontoutdrag med transaktionsbesked for hela den aktuella
redovisningsperioden ar till stor hjalp vid upprattande av ars - slutrakning. Med
hjélp av kontoutdraget kan du enkelt kontrollera att du inte glomt nagon
inkomst eller utgift. Utga darfér gérna fran kontoutdraget nar du gor
arsrakningen. Kontrollera att det finns verifikat som styrker varje post.

Privata medel/fickpengar

Overféringar fran det konto som du som férmyndare redovisar till den
omyndiges privata konto redovisas som en utgift och éverforingar fran den
omyndiges privata konto till kontot som du som férmyndare redovisar
redovisas som en inkomst. Vid behov kan vi begéra in kontoutdrag fran den
omyndiges privata konto fran dig. Overféringar som gérs mellan konton under
A ska inte tas med som en inkomst eller en utgift.
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